MAGISTRAT MESTA CESKE BUDEJOVICE

ORGANIZA CNi RAD

UPLNE ZNENI

ze dne 2. listopadu 2006



Organizaéni rad Magistratu mésta
Ceské Budijovice

Magistrat ndsta Ceské Budjovice (dale jen magistrat dsta) je organem #sta Ceské
Budkjovice ve smyslu zdkona o obcich (obecnifreni).

Organiz&ni fad magistratu gsta stanovi strukturu magistratésta, kompetence dlouhodbb
uvolnénych¢lena zastupitelstva, tajemnika magistratésta, vedoucich odbéroddleni

a dalSich zamstnané@, wetrs jejich vzdjemnych vztah Tyto kompetence vyplyvaji ze
zakonat. 128/2000 Sb. v platném &mi.

Cl.1

Magistrat nésta plni Ukoly v oblasti samostatnéramesenéjsobnosti.

V oblasti samostatné&ipobnosti:

- plni dkoly, které mu ulozila radagsta nebo zastupitelstvoesta

- usmeriiuje po odborné strAnceippEvkové organizace a #aeni, které si gsto Zidilo,

pokud zvIaStni zdkon nestanovi jinak

- pomahé vybamm a komisim v jejict€innosti
V oblasti f@nesenéisobnosti mista vykonava statni spravu s vyjimkaotciy které pat
do psobnosti jiného organu obce a rozhoduje o poskytiovdormaci Zadateli podle
zvlaStniho zékona (¢z.106/1999 o svobodnéntigtupu k informacim).

Cl.2
Magistrat gsta

Magistrat ndsta tvdi primator, namsstci primatora, tajemnik a vSichni zé&stnanci zéazeni
k vykonu prace do magistratuista.
V ¢ele magistratu #sta je primator.

Cl.3
Primator ista
(dle usneseni ZM ze dne 2. 11. 20806usneseni 6/U/2006)

Primétor gsta ma mimo jiné tyto kompetence :

- zastupuje r&sto navenek, ma pravdiyyznamnych pilezitostech a atanskych okadech
uzivat zassného znaku se statnim znak€aské republiky a primatorské insignie.
Opraveni uzivat pi obéanskych obadech zassného znaku se statnim znak€eské
republiky maji rovéZ osoby povtené usnesenim Radystac. 1086/2002 ze dne
13.11. 2002 & 1184/2002 ze dne 11. 12. 2002

- spolu s nargstkem priméatora podepisuje obéa@vazné vyhlasky ésta

- svolava a zpravidl@idi jednani zastupitelstvadsta, podepisuje (spales s owiovateli)
zapis z jednani zastupitelstva

- pripravuje, svolavd aidi schize rady mista a spokné s namistkem nebo jinym
powitenymélenem rady résta podepisuje jeji usneseni

- muZe pozastavit vykon usneseni radysta v otazkach samostatnispbnosti nista, ma-
li za to, Ze je nespravné gl pak redlozi k rozhodnuti nejblizSimu zasedani zastugtital
meésta.



- je n&elnikem civilni obrany ®sta
- deleguje nawstky, tajemnika &leny rady naizna jednani, scéize a dlezité vdejné
spole&enské akce
- prostednictvim tajemnika magistratuésta se podili na konkrétnim phi usneseni
volenych orgah mésta zaji§ovanych magistratem dsata
- prostednictvim tajemnik&idi ¢innost zanistnan@ magistratu résta
- fidi a kontrolujecinnost néstské policie, pokud zastupitelstvo negidwizenim jiného
¢lena zastupitelstva
- plni odborné ukoly jako statutarni organ #Zatnavatele podle zvlastnich pravnich
predpigi vac¢i uvolnénym élenim zastupitelstva a tajemnikovi magistratésta
Primétor &sta je za vykon své funkce odgawny zastupitelstvu gsta.
Z hlediska zabezfmmi chodu magistratu ugmiuje odbory a organizace:
- rstska policie
- odbor kontroly
- odbor kancelé primatora
- odbor majetkovy
- odbor kultury
- Jihateské divadlo, p.o.

Cl.a
Nangstci primatora

Zastupitelstvo résta zvolilo ti nanestky primatora. Nagstci primatora jsou za vykon své
funkce odpowdni zastupitelstvu gsta (dle usneseni ZM ze dne 2. 11. 2608sneseni 8/U
2006).

Cl.5
Namestek primatora

Dle usneseni zastupitelst¢a 8/U/2006 ze dne 2. 11. 2006 zastupuje starostab¥ jeho
nepitomnosti nebo v daf kdy starosta nevykonéva funkci.
Koordinuje a usrriuje vykon samostatnéipobnosti magistratu &sta v oblasti cestovniho
ruchu, rozvoje résta, dopravy, architektury a pamatkovégéondi EU. Tyto kompetence
zabezpéUJe predevsim progeédnictvim &chto odboi:

odbor tzemniho planovéni a architektury
- odbor rozvoje a cestovniho ruchu
- odbor dopravy a sikmniho hospodtvi
- odbor pamétkové pé
- odbor informénich a komunik&nich technologii

Cl.6
Nangstek primatora

Koordinuje a usrriuje vykon samostatnéiapobnosti magistratu &sta v oblasti investic,
spravy véejnych statit a sportovnich Zé&eni.

Tyto kompetence zabezpje predevSim progednictvim ¢chto odbo# a organizaci:

- odbor investini

- odbor spravy vieejnych statk

- odbor sportovni Zé&eni

- Veejné sluzby rsstaCeské Budjovice, p.o.



Cl.7
Nangstek primatora

Koordinuje a usrriuje vykon samostatnéipobnosti magistratu ¢sta v oblasti ekonomiky,
Skolstvi, socialnichdci a zdravotnictvi.

Tyto kompetence zabezpje pedevSim progednictvim ¢chto odbo# a organizaci:

- odbor finaéni

- odbor 3kolstvi &liovychovy

- odbor socialnichéei

- USP Hvizdal p.o.

- CSS Staro#stska p.o.

- Jesle a azylovaitaeni p.o.

- Skolska #aeni p.o.

Cl.8
Tajemnik magistratu ésta

Tajemnik magistratu je odpédny za plgni Ukolki magistratu v samostatné remesené

pasobnosti priméatorovi.

Tajemnik :

- zabezpaje plréni usneseni zastupitelstva&sta a rady rsta

- je vykonnym organem magistratiesta v pracové pravni oblasti a z tohoto titulu je
nadizeny vSem zagstnaném magistratu @sta

- fidi a kontrolujetinnost zamistnan@ magistratu résta

- rozhoduje o stiznostech na nespravné jedrébu chovani za¥stnan@ magistratu réssta

- vydava spisovyad, skarténitad a pracovniad magistratu a dalsi vhiti snérnice, pokud
je nevydava radagsta

- stanovi platy vSem zastnanédm magistratu iésta.

Tajemnik navrhuje rad

- organizéni strukturu magistratu &sta

- pa@et zangstnan@ magistratu résta

Z hlediska zabezpgeni chodu magistratu dsta mu podléhaji vSechny odbory magistratu
meésta kron¢ odboru kontroly — od#leni vnitni audit a nistské policie (viz. organizai
schéma - filohac. 1).

Cl.9
Odbory magistratu &sta

Rada nista zizuje odbory magistratu a jejich afldni. Seznam odbora odaleni je uveden
v prilozeé. 2.

Odbory a odd8eni v samostatnéigobnosti magistratu ¢sta zejména :

- zpracovavaji podklady pro jednani zastustite, rady a komisi

- zpracovavaji navrhy rozfta za odbory, zajtdlji a kontroluji jejich plgni

- v rdmci schvaleného rozfto hospod# s prostedky vilastni kapitoly

@ipravuji navrhy na zabezpeni ukoh zakladatele afizovatele organizaci ¢sta
posuzuji navrhy a podklady ostatnich odlohlediska zabezpeni viastnich Ukal



a poskytuji jim informace a poradensk&nnost, zpracovavaji navrhy a stanoviska k obecn
zavaznym pedpigim

- podileji se na Wizovani stiznosti, podhi a gipominek oldani a organizaci

- zpracovavaji podklady pro objektivni inforceaveéejnosti se zafenim na konkrétni
problémy rista

Dale v oblastitpnesené{sobnosti magistratu &ésta odbory a oddeni:
- vykondvaji statni spravu (8zakona o obcich)

Vymezeni kompetenci jednotlivych odomagistratu v samostatnéigobnosti a ve statni
spra¥ je uvedeno v iilozec. 3.

Cl. 10
Vedouci odboru

Do funkce ho jmenuje a odvolava radésta na navrh tajemnika magistratésta.

Vedouci odboruif vykonu své funkce zejména :

- fidi, koordinuje a odpovida za pracemného odboru a kontroluje g Ukoli

- odpovida za kvalitugenou a formalni spravnost aasnost materiélpredkladanych
rad a zastupitelstvu ésta

- uplatiuje progresivni metodsidici prace, roztuje Ukoly na jednotliva oddieni, gip.
zamistnance, informuje za¥atnance o skut@ostech nezbytnych pro jeji¢imnost,
peuje o odbornyist zandstnand a dbé o bezgaost a ochranu zdravfigraci

- navrhuje za#stnan@m pracovni nagl a odngny

- odpovidéa za vedeni Uplnéialgedné pravni a jiné dokumentaciefipisy, smrnice,
usneseni), petné pro praci odboru

- pgedklada tajemnikovi navrhy na personalni obsazenaeovni napléizanestnand
odboru

Cl. 11
Zandstnanci magistratu &sta

Kazdy zamdstnanec odpovidd za kvalitugonou a formalni spravnost atasnost jim
zpracovanych rozhodnuti a ostatnéafmnosti.
Kazdy zagstnanec je zejména povinen :
- @i feSeni zaleZitosti ¢hni postupovat citli¢ a slus®, napomahat JgSeni
opravrénych zajnti Zadatele
plnit gikazy nadizenych a dodrZovat zdsady spoluprace s ostataimistnanci
- vyuZivat pracovni dobu a své ukoly plnizistelem na hospodarnost
zvySovat si odbornou UrofredodrZovat pravni a ostatniggpisy vztahujici se k jeho
praci, dodrzovatipdpisy o bezpmosti a ochratizdravi i praci
je-li pro utity druh prace zvlastnimi tpdpisy pedepsana dohoda o hmotné

odpowvdnosti, je povinen ji uzait
- &inné pomahatlenim zastupitelstvaipplnéni jejich ukoh.



Cl. 12
Zastupovani zagstnand

Priméatora zastupuje néstek uteny zastupitelstvem ¢ata.
Tajemnika, vedouciho odboru a vedouciho&tmid zastupuje v dabjeho nepitomnosti jim
powieny zangstnanec.

Zastupovany i zastupce jsou povinti predavani funkce se vzajethimformovat o
stavu splani akoli. O stavu plani zvla¥ zavaznych Okdl si predavaji informace piseréinO
dilezitych otazkach si fize vyhradit zastupovany rozhodnuti, stefnize zastupce odlozit
takové rozhodnuti az do navratu zastupovaného.dPe&ak povahadci negipousti odklad
takového rozhodnuti, poZadéa zastupce o rozhodtistugného nadzeného.

Cl. 13
Predavani aiejimani funkci a agend

Pri predavani se provede zapis o staviepinikoli, pracovnich podkladech, spisech, pap
stavu finaknich prodtedii a jinych majetkovych hodnotach. Zapis - protokaldepiSe
piedavajici, pejimajici a bezprostdreé nadizeny pracovnik.

Cl. 14
Vyber a rozmigovani zanistnand

Rada mista stanovi pfet zamdstnand magistratu résta. Tajemnik plni &i vSem

sy s

porreru, rozmisuje a ukoduje s nimi pracovni po#n.

Cl. 15
Ridici vztahy

Primétor ista je natizen tajemnikovi magistratugsta.

Tajemnik je opra¥n v samostatné a ignesenéisobnosti ukladat ukoly vdem
zastnandm magistratu résta, zpravidla progtdnictvim vedoucich odbérvedoucich
oddleni a jejich zastugc

Vedouci odboru rozhoduje digpbu zajidtni tkolki na jemu stteném useku.
Ridici vztahy vyplyvaji z organizaiho schématu, ktery jeipphoué. 3 tohoto organizaiho
radu.

Cl. 16
Ridici akty

a) Prikazy — jimi se pedevsim ukladaji konkrétni, terminované Ukolyisgby jednani pro
zabezpeéeni chodu magistratudsta.

b) Sdleni — obsahujetdezité informace pro za¥stnance magistratudsta.

c) Porady - slouZi ke sjednocettigbupi, ndzoti a stanoveni dalSich gni ¢innosti
magistratu rssta.

Pisemné i Gstnitfkazy a sdleni vydava :
- priméator #sta tajemnikovi magistratugsta
- tajemnik vdem vedoucim odliica zanéstnan@dm magistratu résta
- namestek primatora vedoucim odliioa jejich zamistnaném
- vedouci odboru zagstnanéam jim fizeného odboru



Cinnost magistratu je rovi zabezp&ovana:

- poradami vedoucich odbou tajemnika

- poradami pislusnych vedoucich odhbu nangstka priméatora
- poradami zarstnané u vedouciho fislusného odboru

Cl. 17
Kontrolni¢innost

Kontroln€innost magistratu #sta zabezpelije predevsim odbor kontroly.

VSechny odbory magistratdsta jsou povinny se 2astnit kontrolni akce, jsou-li k ni
pizvany kontrolnim od&lenim magistratu gsta.

Sotinnost s dalSimi kontrolnimi organy je stanovena&wimi gedpisy.

Cl. 18
Stiznosti a podity obdani

Evidenci stiznosti, poat obtani a petic wéi magistratu mista etns vedeni pehledu jejich
vytizeni zabezp®ije CES ( Centralni evidence stiZznosti) ve spoligaravnimoddilenim
kanceld&e primatora.

Cl. 19
Vztahy magistratu gsta a odborové organizace

Vztahy magistratu gsta a odborové organizace jsou upraveny v pragpxdvnich
piedpisech a v kolektivni smlo&v

Cl. 20
Zawre¢na ustanoveni

Tento Doplrk ¢. 1 - organizéni fad magistratu gsta byl schvalen usnesenim radysta
¢. 731/2003 dne 13. 8. 2003 &nnosti k 1. 9. 2003

Timto Organizé&nimfadem magistratu &sta - apiné zéni, schvalenym RM ze dne
2.11. 2008 usneseni 1017/2006 s¢mhorganiz&ni fad magistratu gsta — Uplné zni ze
dne 13. 8. 2003 schvaletyusneseni 731/2003.



