ObecRehlovice

ORGANIZACNI RAD

CLANEK 1 ZAKLADNI USTANOVENI

Organizaéni fad obce Rehlovice vychazi ze zakona &.128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve
znéni pozdéjSich pfedpist (dale je zadkon). Upravuje zasady €innosti organl obce a jejich organizaéni
strukturu. Ur€uje vnitini uspofadani Obecniho Ufadu, rozdéleni pracovnich ¢innosti mezi oddélenimi a
jejich vzajemné vztahy. Stanovi rozsah pravomoci, odpovédnosti a povinnosti pracovniku a vztahy v

ramci samostatné a prenesené pusobnosti obce a uradu.

CLANEK 2 POSTAVENI A PUSOBNOST OBCE A OBECNIHO URADU

1. Samostatna p tsobnost

Obec upravuje své zalezitosti samostatné na zakladé obecné pravnich predpist. Do samostatné
pusobnosti obce patfi zejména zalezitosti uvedené v § 84, 85 a 102 zakona.

Obecni Ufad v ramci samostatné plasobnosti pini Ukoly ulozené zastupitelstvem obce, pomaha
vyborlim zastupitelstva v jejich ¢innosti. Pokud zvlastni zakon nestanovi jinak, rozhoduje o
poskytovani informaci dle zédkona €. 106/1999 S., o svobodném pfistupu k informacim.

2. Pfenesend p tsobnost
Obec vykonava prostifednictvim obecniho Ufadu statni spravu ve vécech, které stanovi zakon.
V souladu s 8 11zdkona muze vydavat nafizeni obce, je-li k tomu zakonem zmocnéna.

CLANEK 3 ORGANIZACNI STRUKTURA OBCE

Organy obce jsou zastupitelstvo obce, rada obce, starosta a obecni Grad.
1. Zastupitelstvo obce

Zastupitelstvo obce samostatné spravuje obec. Rozhoduje o vécech patficich do samotné pasobnosti
a to zejména v zéleZitostech uvedenych v § 84 a § 85. Cinnost zastupitelstva se fidi § 67 a7 96 a §
102, odst. 4 zakona. Zpusob jednani zastupitelstva obce upravuje jednaci fad vydany a schvaleny
zastupitelstvem obce.

Zastupitelstvo obce Rehlovice tvofi jeho &lenové v poétu 15.

V souladu s § 117 zakona zfizuje zastupitelstvo iniciativni a kontrolni organy — vybory. Je zfizen
finan¢ni a kontrolni vybor.

2. Starosta a mistostarosta

Starosta je prfedstavitelem obce a zastupuje ji navenek. Zakladni prava a povinnosti starosty jako
uvolnéného &lena zastupitelstva pro vykon jeho funkce jsou upraveny v 8 103 az 108 zakona. Déle
plni tkoly, stanovené mu zastupitelstvem obce a je mu ze své ¢innosti odpovédny.

Starostu zastupuje v dobé jeho nepfitomnosti nebo v dobé, kdy starosta nevykonava funkci ( 8 73,
odst. 3 a § 79, odst.1 zakona) mistostarosta. Ze své ¢innosti je odpovédny zastupitelstvu obce.

Mistostarosta je pro svoji funkci neuvolnénym ¢lenem zastupitelstva obce.

Organizacni sloZzkou obce jsou obecni knihovny a jednotka sboru dobrovolnych hasicu.
Obec je zfizovatelem téchto pfispévkovych organizaci:

Zakladni Skola, Iv?vehlovice, okres L'J'stl' nad Labem, pfispévkova organizace,
Materska Skola, Rehlovice, okres Usti nad Labem, pfispévkova organizace
Matefska Skola, Dubice, okres Usti nad Labem, pfispévkova organizace

Schéma organizaéni struktury je v pfiloze €. 1.
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CLANEK 4 OBECNI URAD

Obecni Ufad tvori starosta, mistostarosta a zameéstnanci obce zac¢lenéni do obecniho Uradu.
Organizacni struktura obecniho Ufadu vyplyvéa z pfilohy €. 1.

Jednotlivé Useky €innosti Ufadu jsou ¢lenény nasledujicim zpusobem a pini tkoly obecniho Gfadu
v rozsahu ¢innosti, které jsou uvedeny v pfiloze €. 2.

Clenéni Obecniho U fadu Rehlovice:

- oddéleni hospodarsko-spravni, pokladna

- matrika, evidence obyvatel a objektu, sprava mistnich poplatkd

- oddéleni uzemniho fizeni, ochrana Zivotniho prostfedi a pozemky

- oddéleni bytového a odpadového hospodarstvi, udrzba obecniho majetku

1. Starosta

- db& o ucelnou organizaci ¢innosti zaméstnancu obce a o plynuly chod ufadu
- pIni funkci zaméstnavatele podle zvlastnich predpisu

- odpovida za uzavieni dohod o hmotné odpovédnosti

- koordinuje ¢innosti Ufadu, fesi pfipadné kompetenéni spory

- zabezpeduje vykon prenesené plsobnosti

- vydava smérnice a nafizeni podle zakona

- organizuje prubéh voleb

- organizuje zachranné a likvida¢ni prace

2. Vedouci pracovnici

- fidi a organizuji praci svych podfizenych zaméstnancu

- odpovidaji za pInéni Ukolu ve své kompetenci

- Fadné hospodafi se svéfenymi finan¢nimi a hmotnymi prostfedky

- odpovidaji za dodrzovani a fadné vyuzivani pracovni doby vSech podfizenych

- podili se na stanoveni pracovnich naplni a odpovédnosti podfizenych pracovnikl a pfi stanoveni
jejich platt dle platnych predpisu

- dohliZeji na dodrZovani pravnich pfedpist a vnitfnich nafizeni

- jsou podfizeni starostovi obce
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- pIni dalSi akoly vyplyvajici z pracovni naplné

3. Zameéstnanci obecniho U Fadu

PIni pracovni povinnosti vyplyvajici z:

- obecné platnych predpist a vnitfnich nafizeni a smérnic
- funkéniho zarazeni a pracovni naplné

- pfikazu svého pfimého nadfizeného nebo jeho zastupce

Obecni Ufad ma &tyfi pracovniky pro vykon samostatné i pfenesené pasobnosti. Ukony obecniho
Ufadu jako spravniho organu ve spravnim Fizeni ve smyslu § 15, odst. 2 spravniho fadu, jsou
opravnéni provadét matrikarka, pracovnice Uzemniho fizeni a U€etni obce, a to v rozsahu povérfeni,
vydaného starostou obce.

Povéfeni jsou prilohou €. 3-6 organiza¢niho fadu jako jeho nedilné soucasti.
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CLANEK 5 ZASTUPOVANI PRACOVNIKU

Zastupovani starosty je dano zakonem, s plnou pravomoci v dobé jeho nepfitomnosti vykonava
veSkeré funkce mistostarosta ( viz. €l. 3).

Vzajemné zastupovani jednotlivych pracovnikl vymezi starosta tak, aby byl zajistén plynuly chod
Ufadu v daném useku a plnéni zakladnich ukold.

Zastupovany zaméstnanec si mize vyhradit rozhodovéani o zvlast dalezitych otazkach, rovnéz tak i
zastupujici pracovnik miZe o takovych zalezitostech odsunout rozhodnuti do navratu zastupovaného,
pokud to povaha véci dovoli. Nelze-li rozhodnuti odlozZit, pozada o feSeni starostu.

PFi planovaném predéani funkce jsou zastupovany i zastupujici povinni vzajemné se informovat o
pfesném stavu plnéni ukold, zejména upozornit na dilezité okolnosti, zavazné povinnosti a stupen
jejich rozpracovanosti.

CLANEK 6 PREDAVANI A PREJIMAN{ FUNKCI

PFi pfedavani funkce se provede zapis o stavu plnéni ukold na pfedavaném useku, pracovnich
podkladech, spisech, korespondenci, pfipadné o stavu pfedavanych finan¢nich prostfedcich a
ostatnich majetkovych hodnotach. Zapis s datem predani podepisuje vzdy prejimajici, pfedavajici a
starosta.

PFi pfedavani funkce s odpovédnosti za svéfené hodnoty (dohoda o hmotné odpovédnosti) se
provede jejich mimoradna inventarizace.

CLANEK 7 ZAVERECNA USTANOVENI

s s

Organizacni Fad schvalila rada obce na svém jednani dne 4. zafi 2007. Timto dnem nabyva ucinnosti.

Josef Machacdek
starosta

PRILOHY ORGANIZACNIHO RADU

Priloha €. 1: Schéma organizacni struktury obce

Pfiloha €. 2: Rozdéleni ¢innosti mezi jednotliva oddéleni
Piloha &. 3: PovéFeni pi. Cerna

Priloha €. 4: Povéreni pi. Francova

Pfiloha €. 5: Povéfeni pi. Patikova

Pfiloha €. 6: Povéfeni p. Plzak
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PRILOHA C. 1

ZASTUPITELSTVO OBCE

A 4

VYBOR FINANCNI

v

VYBOR KONTROLNI

RADA

OBCE

KOMISE KULTURNI A SKOLSKA

A\ 4

\ 4

KOMISE SOCIALNI

OBECNIi URAD

l

STAROSTA

MiSTOSTAROSTA

y

y A 4
Matrika .‘ Pracovnici udrzby obce Zakladni skola R Knihovna R
A 4 l A
Hospodareni obce | ¥ Pracovnici VPP

Matefska skola R

Knihovna D

Bytové a odpadoveé
hospodéistvi

Materska Skola D

Zpét nahoru
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PRILOHA C. 2

Rozdéleni €innosti mezi jednotliva oddéleni

Pozemkové zalezitosti - kancela F¢.1
Uzemni planovani a stavebni Fad
Geom. zaméfeni a déleni pozemk
Sprava komunikaci, v€etné rozhodnuti o jejich zvl. uzivani
Evidence pozemki
Prodej nemovitosti
Povolovani kaceni strom
Hospodareni v obecnich lesich
Vodni hospodérstvi
Zéadosti o dotace
Podatelna a spisovna
Stavebni archiv
Pfiprava vybérovych fizeni dodavek stavebnich praci
Dopravni znaceni
Ufedni i ostatni vyvésni desky OU
Webové stranky obce

Matrika - kanceld f €. 2

Matrika pro spravni obvod obci Rehlovice, Habrovany a Stebno
Evidence obyvatel

Agenda mistnich poplatkd

Vyherni hraci automaty, povolovani a kontrola provozu
Socialni agenda

Vidimace a legalizace

Ugetnictvi

Zadosti 0 vypisy z rejstfikd trestt

Zéadosti 0 vydani a vyménu ob&anskych priikaz(i
Agenda ztrat a nalezu

Prestupky

Evidence stiznosti

Korespondence starosty

Z4pisy z jednani RO a ZO

Zajistovéani voleb

Bytové a odpadové hospoda Fstvi - kancela ¥ €. 2

Sprava bytového a nebytového fondu
Uzavirani ndjemnich smluv

Stanoveni vySe najemného a jeho Uhrady
Rozuc&tovani sluzeb spojenych s uzivanim bytovych a nebytovych prostor
Investi¢ni ¢innost na svéfeném useku
Zajistovéani svozu a likvidace obecniho odpadu
Péce o verejnou zelen

Sprava verejného osvétleni

Sprava hrbitovd

Sprava rekreacnich a sportovnich zafizeni
Udrzba mistnich komunikaci

Pronajmy pozemku a nebytovych prostor
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Evidence spotifeby PHM

Vedeni pracovnika udrzby obce, VPP a OPP
Zajistovani provozuschopnosti vozidel a stroju
Zastupovani matriky

Vidimace a legalizace

Hospoda feni obce - kancela r €. 4

Rozpocet obce
Statistické vykazy
Danova agenda
Personalistika
Mzdové4 agenda
Fakturace

Uhrady faktur

Vedeni pokladny

Styk s bankou
Evidence majetku obce a zpracovani inventarizace
Kontrolni ¢innost u PO

Organiza €ni slozky obce - Knihovny

Vypujeéky knih a ¢asopisu 3
Vefejny internet (pouze knihovna Rehlovice)

zpét nahoru
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PRILOHA C. 3

OBECN| URAD REHLOVICE

403 13Rehlovice 1

tel., fax.: 475215256
e-mail.:obecrehlovice@iol.cz
http://www.rehlovice.cz

ICO: 00266981, bank. spojeni: 784520530257/0100

Vase zn.:

Cislo jednaci:1358/2007

Ukladaci znak: 118.1.2 Pani

Skartani znak: V/50 - 2058 JanaCerna

Pccet listi: 1 Stebno¢p. 43

Vytizuje: Machéek tel.: 475 215 256 400 02 Usti nad Labem

V Rehlovicich dne 5.9.2007

POVERENI

S odkazem na ustanoveni §15, odst. 2 zakoB@0/2004 Sb., spraviad v poslednim
zreni adl. 4, odst. 3 Organizaihotadu obcekehlovice Vas s dinnosti od 1.9.2007

ustanovuji opravnénou Uredni osobou
pro provadni vesSkerych ukainve spravnichiizenich vedenych v souladu s VaSi pracovni

naplni, s vyjimkou podepisovani samostgtisemi vyhotovenych rozhodnuti ¥¢hto
spravnichrizenich.

Josef Machak
starosta obce
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PRILOHA C. 4

OBECN| URAD REHLOVICE

403 13Rehlovice 1

tel., fax.: 475215256
e-mail.:obecrehlovice@iol.cz
http://www.rehlovice.cz

ICO: 00266981, bank. spojeni: 784520530257/0100

Vase zn.:

Cislo jednaci:1359/2007

Ukladaci znak: 118.1.2 Pani

Skart&ni znak: V/50 - 2058 Vladimira Francova
Pccet listi: 1 Brozanky ¢p. 39
Vytizuje: Machéek tel.: 475 215 256 400 02 Usti nad Labem

V Rehlovicich dne 5.9.2007

POVERENI

S odkazem na ustanoveni §15, odst. 2 zakoB@0/2004 Sb., spraviad v poslednim
zreni adl. 4, odst. 3 Organizaihotadu obcekehlovice Vas s dinnosti od 1.9.2007

ustanovuji opravnénou Uredni osobou
pro provadni vesSkerych ukainve spravnichiizenich vedenych v souladu s VaSi pracovni

naplni, s vyjimkou podepisovani samostgtisemi vyhotovenych rozhodnuti ¥¢hto
spravnichrizenich.

Josef Machak
starosta obce
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PRILOHA C. 5

OBECN| URAD REHLOVICE

403 13Rehlovice 1
tel., fax.: 475215256
e-mail.:obecrehlovice@iol.cz

htvtp://www.rehlovice.cz
ICO: 00266981, bank. spojeni: 784520530257/0100

Vase zn.:

Cislo jednaci:1360/2007

Ukladaci znak: 118.1.2 Pani

Skart&ni znak: V/50 - 2058 Dana Patikova

Pccet listi: 1 Karla IV ¢p. 33
Vytizuje: Machéek tel.: 475 215 256 400 03 Usti nad Labem

V Rehlovicich dne 5.9.2007

POVERENI

S odkazem na ustanoveni §15, odst. 2 zakoB@0/2004 Sb., spraviad v poslednim
zreni adl. 4, odst. 3 Organizaihotadu obcekehlovice Vas s dinnosti od 1.9.2007

ustanovuji opravnénou Uredni osobou
pro provadni vesSkerych ukainve spravnichiizenich vedenych v souladu s VaSi pracovni

naplni, s vyjimkou podepisovani samostgtisemi vyhotovenych rozhodnuti ¥¢hto
spravnichrizenich.

Josef Machak
starosta obce
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PRILOHA C. 6

OBECN| URAD REHLOVICE

403 13Rehlovice 1
tel., fax.: 475215256
e-mail.:obecrehlovice@iol.cz

htvtp://www.rehlovice.cz
ICO: 00266981, bank. spojeni: 784520530257/0100

Vase zn.:

Cislo jednaci:1361/2007

Ukladaci znak: 118.1.2

Skart&ni znak: V/50 - 2058

Pccet listi: 1

Vytizuje: Machéek tel.: 475 215 256

V Rehlovicich dne 5.9.2007

POVERENI

Pan
Miroslav Plzak
Klisska ¢p. 619/15

400 01 Usti nad Labem

S odkazem na ustanoveni §15, odst. 2 zakoB@0/2004 Sb., spraviad v poslednim
zreni adl. 4, odst. 3 Organizaihotadu obcekehlovice Vas s dinnosti od 1.9.2007

ustanovuji opravnénou Uredni osobou

pro provadni vesSkerych ukainve spravnichiizenich vedenych v souladu s VaSi pracovni
naplni, s vyjimkou podepisovani samostgtisemi vyhotovenych rozhodnuti ¥¢hto

spravnichrizenich.
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Josef Machak
starosta obce

Zpét nahoru



