
Příjem žádostí a podání 
 
Žádost o informace se přijímá na obecním úřadě v úředních hodinách. Žádost 
může být podána ústně nebo písemně. 
 
V případě, že je žádost podána ústně, zástupce obecního úřadu, který žádost 
přijal, ji ústně vyřídí. O takovém vyřízení žádosti se neprovádí písemný záznam. 
V případě, že je žádost podána písemně, musí splňovat minimálně tyto 
náležitosti: 
 

- komu je žádost určena, 
- jaká konkrétní informace je požadována, 
- kdo žádost podává. 

 
Ostatní žádosti a podání se přijímají rovněž na obecním úřadě v úředních 
hodinách. 


