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1

Uvodni ustanoveni

DUm déti a mladeZe Tachov (dale jen DDM) je skolské zafizeni, jehoz zfizovatelem je od 1. 7. 2001

Plzensky kraj. Vnitini a organizacni fad DDM je vydavan v souladu s platnymi pravnimi predpisy,

zejména:

2

Zakonem o predskolnim, zakladnim, stfednim, vysSim odborném a jiném vzdélavani

(8kolsky zakon) ¢. 561/2004 Shirky zakon(

Skolnim vzdéldvacim programem DDM Tachov

Zakonem o pedagogickych pracovnicich a 0 zméné nékterych zakonu ¢. 563/2004 Sbirky zakon(
Vyhlagkou MSMT CR €. 74/2005 Sbirky zékond o zajmovém vzdélavani

Pracovisté, provoz a vnitrni reZim DDM

2.1 Pracovisté (mista, kde probiha vyuka)

a)
b)

2.2

Hlavnim pracovi$tém je budova na adrese Skolni 1638, Tachov.

Odloucena pracovisté jsou: ZS Pfimda, Skolni 264, 348 06 Pfimda; ZS Rozvadov, Rozvadov 159,
348 06 P¥imda; ZS Straz, Straz 21, Studanka 170, 347 01 Tachov; Sportovni zafizeni mésta
Tachova, p. 0., Pobfezni 1547, 347 01 Tachov; Zakladni Skola Tachov, Kostelni 583, 347 01
Tachov; Zakladni Skola Tachov, Hornicka 1325, 347 01 Tachov; Zakladni Skola Tachov, Zareéna
1540, 347 01 Tachov; Gymndazium, Tachov, Pionyrskd 1370, 347 01 Tachov

Provoz a vnitirni rezim

22.1 Celorocni provoz
Je rozdélen na obdobi Skolniho roku, hlavni letni prazdniny a pfipravné mésice.

a)

Skolni rok pro pravidelnou €innost (krouzky) za€ina obvykle 1. 10. kalenda¥niho roku. Pfipadne-
li tento den na den pracovniho klidu, zahajuje se nejblizsi nasledujici den pracovni. Prace v
zajmovych Utvarech konci posledni pracovni den v kvétnu. Po dohodé s feditelem mohou
nékteré zajmové Utvary zacit jiz béhem druhé poloviny mésice zafi (vyjimecné i dfive) a
pokrac¢ovat mohou do konce 3. pracovniho tydne v ¢ervnu.

V dobé hlavnich letnich prazdnin (Cervenec, srpen) probihaji letni tabory, pfipadné dalsi
prazdninové akce. Cinnost na odloucenych pracovistich je v tomto obdobi omezena s vyjimkou,
Ze jsou zahrnuta tato zafizeni do planu letni ¢innosti.

Pfipravné mésice pro pfipravu skolniho roku (¢innosti krouzk() jsou srpen a zafi, pro pfipravu
letni ¢innosti je to mésic Cerven.

V priib&hu $kolniho roku se konaji v DDM soutéZe vyhlasené MSMT. Za soutéZici zodpovida
pedagogicky dohled vysilajici Skoly nebo zdkonny zastupce ditéte.

V pribéhu skolniho roku se poradaji i jiné soutéze, zavody, prehlidky a jiné akce pro verejnost,
které jsou organizovany i ve dnech, kdy vyuka neprobiha (o vikendech, o prazdninach).

2.2.2 Denniprovoz DDM
Probihd od 7.00 hod. do 20.00 hodin.

a)

b)

V dopolednich hodinach probiha ¢innost krouzkl pro predskolni déti a rodice, soutéze a
prehlidky pro skoly, nepravidelné akce pro skoly a verejnost.

V odpolednich hodinach probiha prevaziné cinnost zajmovych utvarQ a dalsi aktivity z ¢innosti
DDM. U&astnici ¢innosti v zajmovych Gtvarech se schazeji 5 a# 15 minut pred zahajenim schiizky
v prostorach k tomu urcenych a pockaji na pfichod vedouciho zajmového atvaru. V pripadé



casnéjsiho prichodu lze vyuZit prostory DDM k témto ucelim uréené (napf. sportovni areal,
nebo vestibul budovy - recepce). Uéastnici i rodice éekajici na déti se pfitom Fidi pokyny

pracovniktl DDM (recepcni a pedagogl), pokud se s vedoucim zajmového Utvaru nedohodnou o

své Ucastni v zajmovém utvaru.

c) Po skonceni ¢innosti zajmového Utvaru Ci dalSich akci, doprovodi vedouci déti do mist uréenych
k pfevlékani a pfezouvani, kde je pfeda ¢ekajicim rodi¢dim a dohlédne na bezproblémové
opusténi DDM. Vnitini reZim pravidelné zajmové ¢innosti je rozpracovan v jednotlivych
provoznich Fadech danych pracovist a uceben.

d) Prilezitostné zajmové ¢innosti:

o Vlastni akce DDM — jsou provadény po schvdleni pfedepsané pedagogické dokumentace,
za jejich pfipravu a prlibéh odpovidaji interni pedagogicti pracovnici v plném rozsahu.

o Ostatni akce — tzn. akce organizované ve spolupraci a takové, u kterych DDM poskytuje
pouze provozni servis jinym subjektlm, jsou provadény jen se souhlasem feditele v dobé,
kdy prostory DDM nejsou vyuZzity pro hlavni ¢innost. Za pribéh téchto akci odpovidaji
pracovnici poradajicich subjektl. Dozor provadéji interni pracovnici DDM, Ucastnici jsou
povinni fidit se jejich pokyny.

e) V zavislosti na povétrnostnich podminkach zajistuje DDM provoz ptilehlého venkovniho hristé
(lanova pyramida, basketbalové hfisté). Tento provoz je zajistovan stalou sluzbou v recepci
zpravidla v rozmezi duben — fijen (v pfipadé priznivych povétrnostnich podminek i v jinych
mésicich). Provoz venkovniho sportovisté se fidi vlastnim provoznim radem.

3 Zakladni organizacni pravidla zajmového vzdélavani

4 ’

3.1 Ucastnici, podminky prijimani, Gplata za zajmové vzdélavani

Ucastnici zajmového vzdélavani DDM jsou podle § 1 vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
déti, z4ci a studenti; ucastniky mohou byt také pedagogicti pracovnici, zakonni zastupci nezletilych
Ucastnikdl, popripadé dalsi fyzické osoby véetné ucastnikll se specidlnimi vzdélavacimi potifebami.

PFijimani k ucasti na zajmovém vzdéldvani DDM je provadéno bez omezeni mimo uvedené vyjimky:

e K ucastiv pravidelnych zajmovych ¢innostech, taborovych a jinych prazdninovych ¢innostech
mzZe byt zajemce pfijat pouze na zakladé pisemné prihlasky podepsané zakonnym zastupcem
nezletilého zdjemce, poptipadé osobné zletilym zdjemcem.

e Udaje vy7adované v prihlaice jsou evidovany ve $kolni matrice, jejiz vedeni je upraveno § 28
odst. 3 zdkona ¢. 561 / 2004 Sb. (3kolsky zakon).

e pocet prijimanych Gcastnikd je limitovan predpisy pro zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
Ucastnikd a podminkami pro kvalitni zajiSténi obsahové naplné.

e pro nékteré formy zdjmovych Cinnosti jsou stanoveny vstupni podminky, napf. vékova hranice
pro Ucastniky soutézi, zdravotni zpUsobilost pro Ucast na taborovych ¢innostech, apod.

Podminkou pro pfijeti k zajmovému vzdélavani je v€asna Uhrada Uplaty za zajmové vzdélavani dale
stanovenym zpusobem. Vyjimky Ize uplatnit vyhradné dle ustanoveni § 11 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o
zajmovém vzdélavani.

Vysi Uplat za zajmové vzdélavani poskytované DDM stanovi Feditel v souladu se zakonem ¢.561/2004
Sb., a vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb.



Uplata za ucast v pravidelnych zajmovych Gtvarech (ZU) se provadi bezhotovostnim pfevodem (ve
vyjimeénych pripadech v hotovosti v kancelafi DDM). Uhradu zapisného je nutné uhradit do 31. fijna
a za druhé pololeti do 31. ledna daného skolniho roku.

P¥i bezhotovostni thradé je nutné uvést spravny variabilni symbol, podle néhoz platby DDM
automaticky zpracovava. Z divodu automatického zpracovani bezhotovostnich plateb nelze
akceptovat platby za vice variabilnich symboll najednou, ani jakymkoli zpisobem upravené
variabilni symboly, takové platby nebudou identifikovany.

V pfipadé, Ze ucastnik (jeho zakonny zastupce) provede chybny platebni pfikaz a platba neni
pfipsana v evidenci ¢lenli pod spravnym variabilnim symbolem, ma se za to, Ze ucastnik tGplatu za
zajmové vzdélavani neuhradil, dokud sam aktivné neprokaze opak. Pro Ucely prokazovani provedené
Uhrady postaci bankovni vypis.

Schvdlend vyse Uplaty je zdvaznd, podminky jejiho snizeni nebo prominuti jsou vymezeny v §11,
odstavci (3) a (4) vyhlasky ¢. 74 / 2005 Sb., o zajmovém vzdélavani. Doplnék § 11: (5) Pokud je v
kalendafnim mésici omezen nebo prerusen provoz druziny po dobu delSi nez 5 dnl, uUplata se
Ucastnikovi pomérné snizi. (6) Pokud je v kalendarnim mésici omezen nebo prerusen provoz klubu
nebo strediska po dobu delsi nez 5 dnf, Uplata se Gcastnikovi snizi pomérné k omezeni nebo preruseni
jeho vzdélavani. Uplata se nesnizuje, pokud klub nebo stfedisko umoZni nahradit vzdélavani jinym
zpUsobem nebo v jiném terminu ve stejném skolnim roce

Ucast v pravidelné zajmové &innosti je moZna pouze za predpokladu dodrZeni terminu Ghrady, ktery
je uveden také na pfihlasce. V pripadé prodleni s Ghradou platby jsou Ucastnici na tuto skute¢nost
upozornéni. Neni-li dhrada ani poté provedena, nebude c¢innost v zajmovém atvaru takovému
Ucastnikovi dale umoZnéna.

V nékterych zajmovych Utvarech je umoZnéna Ucast zajemcl na vyzkouseni, (jestliZze to kapacita
umoznuje/neni obsazen). Zajemce ma moznost jedné bezplatné Gcasti v ¢innosti vybraného
zajmového Utvaru po predchozi dohodé s lektorem ¢i pedagogickym pracovnikem DDM. Po vycerpani
terminu Ucasti na vyzkouseni vedouci zajmového Utvaru dalsi ¢innost zajemci neumozni, pokud se
fadné neptihlasi a neuhradi stanovenou Uplatu za zajmové vzdélavani

Uplata za zajmové vzdélavani v jinych formdch ¢innosti mimo pravidelné je stanovovana na zakladé
schvalené dokumentace a rozpoctu dané ¢innosti.

V ptipadé prazdninovych Cinnosti (pfiméstské a pobytové tabory, nebo jednodenni akce) je DDM
opravnén odmitnout Ucast na akci Ucastnikovi, ktery neuhradil stanovenou Uplatu do terminu
zahajeni akce (popfipadé nedoloZil v dohodnutém terminu Ghradu, pokud proved| chybnou platbu).
Neni-li dhrada doloZena, bude stanovena ¢astka vybrana v hotovosti pfi srazu ucastnika. V pripadé,
Ze pozdéji dojde jiz realizovana platba, bude vracena zpét.

Maiji-li Ucastnici (jejich zakonni zastupci) moznost ziskat prispévek (od zaméstnavatele), vystavi DDM
na zdkladé Zadosti Ucastnika fakturu za pravidelnou nebo prazdninovou zajmovou cinnost. V takovém
pripadé DDM zdasadné fakturuje celou ¢astku zaméstnavateli Ucastnika (zakonného zastupce).
Pfipadna vratka se vraci zaméstnavateli Ucastnika.

Uplata za ostatni formy zajmového vzdélavani je provadéna bezhotovostnim prevodem nebo v
hotovosti pti zahajeni ¢innosti oproti stvrzence, popfipadé vstupence.



Spontdnni ¢innost je pfistupna bezplatné.

3.2 Vyse uplaty za zajmové vzdélavani miiZze byt snizena nebo prominuta

a) ditéti, Zakovi nebo studentovi, pokud je spole¢né posuzovanou osobou pro narok na socidlni
pfiplatek, ktery podle zvlastniho pravniho predpisu pobira jeho zakonny zastupce nebo jina
opravnéna osoba

b) ditéti, Zakovi nebo studentovi, pokud ma narok na prispévek na Uhradu potieb ditéte v
péstounské péci podle zvldstniho pravniho predpisu a tento prispévek nebo jeho cast je
vyplacena, pokud skutecnosti uvedené v pismenu a) a vyplaceni prispévku uvedeného v pismenu
b) prokaze fediteli.

Reditel DDM mdze ve smyslu § 11 odst. 3 a 4 vyhlagky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani snizit ¢i
prominout Uplatu za zajmové vzdélavani, pokud o to pozada ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce,
formou pisemné Zadosti adresované rediteli DDM. V Zadosti uvede divody a okolnosti rozhodné pro
posouzeni naroku na snizeni ¢i prominuti Uplaty a pfipoji pfislusné doklady (pt. doloZeni pfislusSnym
potvrzenim o ptiznani socidlni podpory). O vysi snizené Uplaty nebo jejim prominuti rozhodne teditel
do deseti dnl od doruceni Zadosti. O rozhodnuti bude Gcastnik nebo jeho zakonny zastupce
vyrozumeén.

3.3 0Odhlaseni a pravidla vraceni tplaty za zajmové vzdélavani

1) Odhlaseni z pravidelné zdjmové ¢innosti nebo prazdninové akce je mozné na zakladé pisemné
7adosti Ucastnika nebo zakonnych zastupcl Gcastnika. Zadost Ize podat pisemnou (papirovou)
formou prostiednictvi formulafe Zadost o odhlaseni, nebo také elektronicky prostiednictvi mailu, ¢i
datové schranky. Pfi odhlasovani elektronickou formou je nutno uvést v predmétu zpravy Odhlaska

z krouzku (akce, tabora) a v textu musi byt uvedeno celé jméno ditéte, nazev krouzku (akce, tabora),
diivod odhlasky. Odhlaska mailovou formou musi byt provedena z adresy, ktera je uvedena v klientském
centru DDM Tachov. Pokud budou pochybnosti nebo netplné informace v odhlasce, bude pozadovana
odhlaska v pisemné (papirové) formé. Formulai Zadost o odhlaseni je soucasti VR — Pfiloha 1 a také jej Ize
stahnou na webu www.ddmtachov.cz/dokumenty. Pro elektronickou komunikaci s DDM Tachov je
stanovena mailova adresa mraveniste@ddmtachov.cz a datova schranka mhmjéqu.

2) Uhrazena Uplata za zajmové vzdélavani se nevraci, nebo pouze ze zavaznych divodi a pouze na
zakladé pisemné 7adosti Ucastnika nebo zakonnych zastupcl Gcastnika. Zadost Ize podat pisemnou
(papirovou) formou prostiednictvi formulafe Zadost o vratku, nebo také elektronicky prostiednictvim
Klientského u¢tu DDM Tachov, kde u kazdé Aktivni, Neaktivni i Ukoncené prihlasky lIze v rubrice
MozZnosti pfihlagky zazadat o vratku. V Zadosti o vratku Uéastnického poplatku je nutno uvést DGvod
7adosti a zvolit ZpUsob vyporadani. Formular Zadost o vratku je soucasti VR — P¥iloha 2 a také jej Ize
stahnou na webu www.ddmtachov.cz/dokumenty. Zavaznymi dlivody jsou mysleny ty, uvedené v bodé
tfi a zakonny zdastupce je musi v Zadosti uvést a patfi¢né dolozit.

3) Poplatek (¢i jeho pomérna ¢ast) za kurz ¢i krouzek mize byt vracen z téchto divoda:

o dlouhodoba nemoc nebo Uraz (alespon v délce trvani 1 mésic), zdravotni divody musi byt
hlaseny vcas (v mésici, kdy zdravotni dlivody nastaly) a doloZzeny potvrzenim od Iékare s
vyjadrenim, Ze se doty¢ny nemUZe zUcCastnit té a té konkrétni ¢innosti v dobé od do

o zména trvalého bydlisté Gcastnika (doloZzeno obéanskym prikazem rodi¢d nebo Gcéastnika)
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,

o Ulastnik vilbec nezahjil &innost (pFipousti se maximalné JEDNA UCAST v prvnim mésici po
prihlaseni) — doloZzeno denikem

o zasahem vyssi moci, kdy nebylo prokazatelné mozno se Cinnosti zucastnit (regionalni, krajska
a celostatni opatreni, prekazka na strané DDM). V takovém pfipadé je pomérna ¢ast vracena
Ucastnikdm, respektive jejich zakonnym zastupclm automaticky, bez nutnosti dodani zadosti

o vratku.

4) Pfi vratce Uplaty za zajmové vzdélavani z dvodu na strané DDM je vratka v pIné vysi provedena
vSem Ucastniklim (napf. z dGvodu zruseni kurzu pro malou ucast, zasahu vyssi moci atd.) na ucet, ze
kterého byla ¢astka poslana.

5) V ptipadech, kdy dojde k odvolani ¢i ndhradnimu programu vétsiho mnozstvi schiizek zajmového
Utvaru z dlvodU na strané DDM, jsou Ucastnikim, ktefi fadné uhradili stanovenou Uplatu, poskytnuty
nahradni terminy nebo adekvatni slevy jako kompenzace. Uéastnici maji v takovém piipadé moznost
vyuzit vratku ¢asti Uplaty anebo jeji pfevedeni na Uhradu jinych ¢innosti v daném kalendainim roce
(napf. na tabory apod.).

6) Za normalniho chodu garantuje DDM u zajmovych Utvarl 15 realizovanych schlizek /pololeti (za
predpokladu, Ze do schlizek nezasahne statni svatek, prazdniny ¢i vyssi moc). Pokud z néjakého
dlvodu DDM hodiny zrusi a garantovany pocet se tim snizi, ma ucastnik narok na vraceni pomérné
&asti zaplacené ¢astky a to jiz od 5. dne od zrudeni ZU (pomérna ¢ast se tedy odviji od poétu
zru$enych lekci, pokud oviem vedouci ZU nestanovi za zrudené lekce ndhradu).

7) V pripadé zasahu vyssi moci (napf. neotevieni ¢i pozdéjsi otevieni krouzk( z divodu nepftiznivé
epidemické situace i jiného zdsahu tzv. vy$si moci), se vraci pomérna ¢ast a to jiz od 5. dne od
zru$eni ZU (pomérnd &ast se tedy odviji od poctu zrudenych lekci, pokud ovéem vedouci ZU nestanovi
za zruSené lekce nahradu).

8) Pri odhlaseni ¢i zanechani Ucasti v zajmovém utvaru z jinych ddvodd, neZ jsou uvedeny bodé 3. se
poplatky zadsadné nevraci!

9) Vratka bude ucastnikovi vyplaceny nejpozdéji do dvou mésicl od data, kdy nastaly okolnosti
rozhodné pro jeji pfiznani.

’

3.4 Podminky uplaty, pozdéjsi prihlaseni

PFi pfihlaseni do pravidelného zdjmového vzdélavani pozdéji, nez pfi zahajeni konani zajmového
Utvaru jsou stanovena tato pravidla uréeni Uplaty za zajmové vzdélavani:

e pfi pfihlaSeni do konce fijna se plati cela pololetni ¢astka

e pfi pfihlaseni na druhé pololeti do konce Unora se plati celd ¢astka na druhé pololeti

e pfi pfihlaseni do konce listopadu / bfezna se plati pololetni ¢astka snizena o ¢tvrtinu

e pripfihlaseni do konce prosince / dubna se plati pololetni ¢astka snizena o polovinu

e pfiprihlaseni do konce ledna / éervna (zahrnut i kvéten) se plati ¢tvrtina pololetniho predpisu

Pfesné Castky pro jednotlivé zajmové Utvary jsou pro kazdy Skolni rok vyhlasovany cenikem, ktery je
k dispozici na webu a v budové DDM.



3.5 Storna a vratky za vicedenni akce, pobytové akce a primeéstské tabory

V pfipadé storna ze strany DDM Tachov (z dlivodu prekazek na strané DDM, zdsahu vys$si moci,
apod.) se ucastnikiim vraci plna c¢astka a to automaticky (bez nutnosti o vratku Zadat) na ucet, ze
kterého byla platba provedena.

V pFipadé storna ze strany tcastnikd plati tyto storno poplatky:
Pokud nam poslete odhlasku
o do 31. kvétna aktudlniho skolniho roku 0 % z celkové ceny tabora.
e do 15. ¢ervna aktualniho skolniho roku 20 % z celkové ceny tabora.
e do 30. ¢ervna aktualniho Skolniho roku 30 % z celkové ceny tabora.
e nejpozdéji do 14 dnu pred zacatkem tabora 50% z celkové ceny tabora.
e nejpozdéji do 1 dne pred zacatkem tabora 80% z celkové ceny tabora.

V pripadé, zZe dité na tabor nenastoupi bez pfedchozi omluvy, Cini stornovaci poplatek ¢astku ve
vysi 100 % z celkové ceny tabora!

Storno poplatky se nepoufZiji, pokud Ucastnik ma zavazny dlivod k netcasti, ktery bude doloZen
(Iékafskou zpravou o zdravotni nezplsobilosti pro Ucast na tabore, akci apod.). V takovém pripadé
mUze feditel na zakladé pisemné Zadosti prominout uhrazenou ¢astku.

Pokud ucastnik (zakonny zastupce) sezene za odhlasené misto nahradnika, Ize s feditelem dohodnout
vymeénu bez nutnosti pouzit stornopoplatky.

Zadost o vratku Ucastnického poplatku za pobytovou akci nebo tabor (vyjezdni a pfiméstsky tabor)
musi byt podana nejpozdéji v den zahajeni akce! V pfipadé pozdéjsiho podani nemusi byt Zadost ze
strany DDM akceptovana.

3.6 Vratky za jednodenni akce

a) Zaplacené vstupné a Ucastnické poplatky (véetné pripadné dopravy) za jednorazové akce se
nevraci s vyjimkou akci, které byly zruseny z dGvodi na strané DDM (provozni divody, nizka
Ucast apod.).

b) U jednodennich akci, kde je moZno Uhradu zaplatit s predstihem, je mozné na zadkladé pisemné
zadosti provést vratku a to ze zavaznych divodl (nemoc nebo Uraz - mdze byt ze strany DDM
poZadovano doloZeni potvrzeni Iékare). Pisemna Zadost musi byt dodana nejpozdéji 1 den pred
zacatkem akce.

4 Prava a povinnosti v zajmovém vzdélavani

4.1 Ucastnik zajmového vzdélavani ma pravo:

a) Ucastnit se dle svého vlastniho uvéazeni a rozhodnuti zdjmového vzdélavani organizovaného
DDM.

b) Byt ¢lenem ZU (¢lenstvi v ZU) je dobrovolné, které vznika na zékladé ptihlasky, kterou podepisuiji
Gcastnici a v pripadé nezletilych Gcastnikd, jejich zakonni zastupci.

c) Nainformace o prlibéhu a vysledcich svého vzdélavani.

d) Na svobodu mysleni, svédomi a vyznani.

e) Na vyjadreni vlastniho nazoru (pfimérenou formou odpovidajici zasadam slusného chovani).



f)

g)

m)

4.2

b)

c)
d)

e)
f)

g)

h)

j)

k)

Sdélovat pripominky, vyhrady a naméty k ¢innosti DDM svému vedoucimu zajmového Utvaru
(krouzku), vedoucimu oddéleni, vedoucimu pracovisté a rediteli nebo jeho zastupci.

UZivat zatizeni DDM, pomucek a odborné literatury v souvislosti se zajmovym vzdélavanim, v niz
se fidi pokyny vedouciho krouzku, pedagoga volného ¢asu a jinych opravnénych osob.

Na ochranu pred vSemi druhy nasili a vSemi formami zneuzivani.

Na poskytnuti pomoci v nesnazich.

Pozadat svého vedouciho o pomoc v pfipadé neporozuméni dané problematice z oblasti
zajmového vzdélavani nebo pfi dlouhodobé nepfitomnosti v pfipadé nemoci.

Na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek.

Byt sezndmen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v zajmovém utvaru.

Byt pojistén pro pripad Urazu (U¢astnik ZU DDM je pojistén)

Ucastnik zajmového vzdélavani je povinen:

Radné a v&as dochazet do zajmovych Gtvard.

Dodrzovat vnitfni fdd DDM, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byl
seznamen.

PInit pokyny pedagogickych pracovnik(i vydané v souladu s pravnimi predpisy a vnitfnim radem.
Chranit zdravi své i svych kamaradd a ucastnikd zajmového vzdélavani, dodrZovat pravidla
hygieny, bezpec€nosti a pozarni ochrany v prostorach DDM i mimo né.

Pti veSkerém pocinani mit na paméti nebezpedi urazu.

Informovat o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zavainych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh zajmového vzdélavani.

Dodrzovat zasady slusného a kulturniho chovani, zifetelné oslovovat a zdravit vedouci zajmovych
Utvar(, zaméstnance DDM a vSechny hosty.

Chodit do DDM (isté, slusné a primérené (dle ¢innosti) upraven.

Do zajmovych utvar( a na aktivity DDM chodit vcas, shromazdovat se v prostorach k tomu
uréenych a dbat pokyni svého vedouciho nebo povérené osoby.

Boty a odév odkladat v prostordch k tomu urcenych (v prostordch DDM se pohybovat
v prezdvkach).

Dodrzovat provozni fady odbornych uceben a prostor uréenych k ¢innosti (napt. provozni rad
aredlu hristé pti DDM i dalSich sportovist vyuZivanych pro ¢innost)

Pfi prechdazeni z u¢ebny do ucebny nebo do jinych prostor v ramci zafizeni se chovat slusné a
respektovat pokyny svého vedouciho.

PFi ¢innosti konané mimo vlastni zafizeni DDM se fidit vnitfnimi fady daného zatizeni, ve kterém
probiha Cinnost, a respektovat pokyny svého vedouciho nebo jinych povérenych osob.

S veskerym majetkem, ucebnicemi, pomuckami zachazet Setrné (za UmysIné zniceny majetek
bude vyZadovana nahrada).

Béhem cCinnosti neopoustét prostory, ve kterych probiha ¢innost, bez souhlasu svého vedouciho.
Slusné se chovat na WC, dodrZovat pravidla osobni hygieny.

HIasit kazdy Uraz poranéni ¢i nehodu, k niz dojde v pribéhu ¢innosti DDM, svému vedoucimu
nebo pfitomnému pedagogickému pracovnikovi.

Dodrzovat vSseobecnou bezpecnost tim, Ze naptiklad nebude manipulovat s ohném bez dozoru
dospélé osoby, nosit véci ¢i predméty, které by mohly ohrozit zdravi, zplsobit Uraz nebo



s)

t)

v)

ohroZovat mravni vychovu (za donesené véci, které nepotfebuje pfi Cinnosti, zodpovida
Ucastnik).

Dodrzovat veskeré vseobecné platné zakazy jako napfiklad zdkaz koutfeni, uzivani alkoholu a
omamnych latek ve vSech prostorach DDM a na jinych pracovistich (rovnéz je zakazano dochazet
na ¢innost DDM pod vlivem téchto latek). Zakiim a studentiim je zakazano do §koly vnaset a ve
Skole uzivat navykové latky a jedy a takové latky, které je svym vzhledem, chuti a konzistenci
napodobuji.

Informovat vedouciho krouzku, nebo vedouciho pracovisté o skutecnosti, Ze se nemize
zUcastnit pravidelné schizky zajmového vzdélavani (nejlépe SMS na kontakt uvedeny na webu
u kazdého krouzku, nebo na mail mraveniste@ddmtachov.cz — uvést vzdy celé jméno a
navstévovany krouZek). Po tfech neomluvenych absencich muiZe byt Ucastnik vyloucen
z pravidelné zajmové Cinnosti.

Zletili ucastnici jsou povinni oznamovat DDM Udaje podle § 28 odst. 2 a 3 zdkona ¢. 561/2004
Sb., Skolsky zdkon a dalsi Gdaje, které jsou podstatné pro pribéh zajmového vzdélavani nebo
bezpecnost Ucastnika, a zmény v téchto Udajich.

UdrZzovat béhem zajmového vzdélavani své pracovni prostiedi a vyuzivany majetek DDM v
poradku a Cistoté a zabranovat jeho poskozeni a ztraté.

w) Neprodlené hlasit veskeré zplsobené &i zjisténé zédvady na majetku svému vedoucimu nebo

4.4

a)

b)

c)

d)

f)

pfitomnému pedagogickému pracovnikovi (kazdé svévolné poskozeni nebo zni¢eni majetku
DDM, ucastnik( vzdélavani, ¢i jinych osob hradi ten, kdo poskozeni zavinil nebo jeho zakonny
zastupce).

Ridit se Provoznimi fady jednotlivych pracovist (u¢eben) a respektovat je.

Zakonni zastupci dcastnikl zajmového vzdélavani maji pravo:
Informovat se o Ucasti a chovani svého ditéte, Zaka u vedoucich zajmovych Gtvarli nebo vedoucich
pracovist.
Mohou vznaset dotazy a pripominky k ¢innosti DDM vedoucim zajmovych atvar(, vedoucim
pracovist, fediteli DDM nebo povérenému zastupci.
Po pfedchozi domluvé se zlcastnit ¢innosti zajmovych Utvard.
pozadat o snizeni Uplaty za zajmové vzdélavani, dle Vyhlasky ¢.74 /2004 Sb. o zdjmovém
vzdélavani, reditele DDM ve spravnim fizeni (podanim pisemné zadosti).

Zakonni zastupci ucastnikl zajmového vzdélavani maji povinnost:

Informovat o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich ditéte a Zaka nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh zajmového vzdélavani.

Sdélit (pisemné v prihlasce), ze dité, zak, ma specialni vzdélavaci potfeby a stanovena podplirna
opatreni ze strany Skolského poradenského zafizeni (PPP, SPC).

Pfredem informovat vedouciho zdjmového Utvaru nebo vedouciho pracovisté (osobné, pisemné
nebo telefonicky) o skutecnosti, Ze se ditéte ¢i zak nemUze zjakychkoliv dlivodl zucastnit
pravidelné schlzky (po tfech neomluvenych absencich mize byt Ucéastnik vyloucen z pravidelné
zajmoveé Cinnosti).

Pfedem informovat vedouciho zdjmového utvaru, vedouciho pracovisté (osobné, pisemné nebo
telefonicky) o ukonéeni dochazky ditéte ¢i Zaka (skute¢né odhlaSeni je pak mozné pouze na zakladé
pisemné Zadosti adresované fediteli DDM).

Uhradit skody, které nezletily Gcastnik zplsobi z nedbalosti, nekdzné a jinych podobnych divod.

Vyzvedavat ucastnika do stanovené doby po skonceni zajmové Cinnosti (pokud nebylo v pfihlasce
uvedeno jinak — pt. samostatny odchod).
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5.1
a)

5.2

5.2.

a)
b)
c)
d)

5.2
a)
b)

Oznamovat DDM Udaje podle § 28 odst. 2 a 3 zakona 561/2006 Sb. a dalsi udaje, které jsou
podstatné pro prlibéh zajmového vzdélavani nebo bezpeénost Gcastnika, a zmény v téchto Udajich.
Posilat své déti na zajmové Utvary v dobrém zdravotnim stavu.

Neprodlené si vyzvednout dité pokud vykazuje ptiznaky respiracniho a jiného onemocnéni (v
mezic¢ase bude dité umisténo do mistnosti izolované od zbytku Ucastnik(l zdjmového vzdélavani,
dokud si ho rodic¢e nevyzvednou).

Zaplatit Uplatu za zajmové vzdélavani v terminech stanovenych reditelem DDM (pokud za dité neni
uhrazena uplata, rfeditel DDM muZe rozhodnout o vylouceni Zaka ze zajmového vzdélavani, z akci
a tabora).

Povinnosti pedagogickych a ostatnich pracovnikii DDM

Vedeni skolni matriky a dokumentace DDM

Evidence Ucastnikl v pravidelné a taborové cinnosti zajmového vzdélavani DDM Tachov je
zaznamenavana v systému IS Domecek, ktery vytvari pro Ucastniky pfihlasku se vsemi
povinnymi Udaji $kolni matriky skolského zafizeni. Evidence ucastnikll u prileZitostné zajmové
¢innosti (akce) je zvolena podle povahy bud' prihlasenim v IS Domecku, nebo zapisem v
Prezencni listiné. U ostatnich vychovné vzdélavacich ¢innosti DDM Tachov (osvétova,
individualni, spontanni) Ucastniky neevidujeme.

Prikazné udaje o poskytovaném vzdélavani, jeho pribéhu a ukoncovani pravidelné ¢innosti
jsou zaznamenavany v Deniku (papirova podoba) nebo v Elektronickém deniku (IS Domecek).
Prikazné udaje o poskytovaném priibéhu a ukonéeni tdborové cinnosti jsou zaznamenavany v
tdborové dokumentaci v Evidenci denni dochazky.

Za vedeni skolni matriky a dokumentace DDM jednotlivych pracovist zodpovidaji interni
pracovnici DDM dle rozdélenych kompetenci.

Po ukonceni skolniho roku jsou $kolni matriky a dokumentace DDM jednotlivych pracovist
predany fediteli. Jejich uloZeni se fidi Spisovym a skartaénim fadem DDM. Skolni matrika a
dokumentace DDM je vedena podle § 28 zakona ¢. 561/2004Sb. (3kolsky zakon), ve znéni
pozdéjsich pravnich Uprav a predpisu.

Pocet ti¢astniku ve vzdélavacich ¢innostech DDM

1 Reditel pro zajmovou &¢innost v ZU (krouZcich) stanovuje:

Minimalni pocet v jednom ZU na 5 piihlagenych Gcastnika.

Optimalni pocet v jednom ZU na rozmezi 12 — 15 pfihladenych Géastnika.

Maximalni poget v jednom ZU do 25 pfihlagenych Géastnika.

Nejvyssi pocet ucastnikl( na 1 pedagoga s ohledem na druh vykondvané cinnosti Ucastnikl a
jejich pripadné specidlni vzdélavaci potfeby, zejména s ohledem na jejich bezpecnost, na 20
prihlasenych ucastnikll. Po dohodé s feditelem lze navysit nejvyssi pocet na 1 pedagoga
maximalné na 25 pfihlasenych ucastnikl. V tomto pripadé ale bude snahou vedeni DDM Tachov
zajistit na ZU (krouzku &i akci) asistenci dal$iho lektora, instruktora, asistenta ¢i alespor
praktikanta.

.2 Reditel pro taborovou ¢innost (piiméstského i pobytového typu) stanovuje:

Minimalni pocet na jednom tabore na 10 prihlasenych Gcastnika.
Optimalni pocet na jednom tabore na rozmezi 12 — 15 prihlasenych Gcastnikd.



c¢) Maximalni pocet na jednom tabore do 25 pfihlasenych Gcastnikd.

d) Nejvyssi pocet Ucastnikli na 1 pedagoga s ohledem na druh taborové cinnosti a pripadné
specidlni vzdélavaci potfeby ucastnikl, zejména pak s ohledem na jejich bezpecnost, na 15
prihlasenych ucastnik(l. Po dohodé s reditelem Ize navysit nejvyssi pocet na 1 pedagoga (hlavniho
vedouciho) maximalné na 25 pfihlasenych ucastnikd. V tomto pripadé ale vedeni DDM Tachov
vidy zajisti, aby na jednom tabore byl vidy pritomny dal$i dospély vedouci.

5.2.3 Reditel pro piileZitostnou ¢innost (akce) stanovuje:

a) Pokud jde o akci, kterd je svou naplini obdobna jako v krouzcich, plati stejné vymezeni jako v ZU
(viz vySe odst. 5.2.1).

b) Pokud jde o akci, ktera je poskytovana Sirsi verejnosti (pf. rodiny s détmi), kde odpovédnost za
nezletilého Ucastnika je na zakonném zastupci, tak neni stanoveno Zadné vymezeni ani nejvyssi
pocet Ucastnikll na 1 pedagoga.

5.3 Pedagogové a ostatni zameéstnanci zajmového vzdélavani maji povinnost:

a) Byt na pracovisti (na misté uréeném pro konani akce) nejpozdéji 45 10 minut prfed stanovenym
zaCatkem zajmové Cinnosti (pripadné povérit dohledem jinou dospélou osobu).

b) Prichazet do préace slusné a korektné obleceni (dané obleceni odpovida vykonavané cinnosti
DDM, napf¥. sportovni, turistické, spolecenské obleceni, atd.)

c) Vystupovat vici ucastniklim zajmového vzdélavani s porozuménim a pochopenim, dodrZovat
pravidla slusného chovani a rovného pfistupu.

d) Dle danych moiZnosti, ochotné pomoci a podat poZadované informace, jak ucastnikim
zajmového vzdélavani, tak jejich zakonnym zastupcim.

e) Dodrzovat Vnitini fad DDM, Skolni vzdélavaci program, Organiza¢ni fad a jiné Provozni fady
pracovist.

f) Ridit se Zakonikem prace, Pracovnim Fadem pro zaméstnance $kol a $kolskych zatizeni a dal$imi
zakony a pravnimi predpisy, které jsou pozadovany pro vykon jejich prace.

g) Seznamit Gcastniky ZU s Vnitfnim fadem a s pravidly na jednotlivych pracovistich

h) Vést inventar svéreného majetku a odbornych pomucek podle mistnich seznamu v prostorach,
za které nese zodpovédnost (material a inventar se pridéluje pfi nastupu do funkce a pfi novém
nakupu - inventarizace majetku probiha jedenkrat ro¢né)

i)  Privykonu prace pouZivat vyhradné majetek DDM (za soukromy majetek pracovniki DDM
neprebird zodpovédnost, pouzivani soukromého majetku pfi ¢innosti DDM schvaluje feditel).

j) DodrZovat na svém pracovisti a v prostorach, které mu byly svéreny, poradek.

k) Po skonceni prace zamykat vSechny skiiné opatiené zamky a mistnosti.

[) Dat do poradku mistnosti a prostory vyuzivané pro ¢innost nejpozdéji druhy den po ukonéeni
prace nebo akce a uklidit predméty na své plvodni misto (pfesouvani ndbytku je povoleno
pouze v naléhavych pripadech a po schvéleni vedoucim pracovisté).

m) Pokud odchazi posledni z budovy a aredlu pracovist je povinen prekontrolovat uzavieni viech
mistnosti a oken a dikladné uzamknout budovu.

n) Neprodlené hldsit veskeré zplsobené ¢i zjisténé zavady na majetku vedoucimu pracovisté a
nasledné fediteli DDM (vSe musi byt zapsano do Knihy zavad/oprav).

o) Prebirat klice od svérenych prostor (plati pro externi zaméstnance) na zakladé predavaciho
protokolu (za prostory, ve kterych vykonavaji ¢innost, prebiraji hmotnou spoluzodpovédnost s
ostatnimi pracovniky)



p)

a)
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1)

10)
11)

12)

Provadét zapujcku inventare na zakladé svoleni vedouciho pracovisté a to na podpis s
uvedenim: jména a pfijmeni, adresy a telefonu najemce, terminu vraceni (to jen za
predpokladu, Ze zapujcka je v zajmu zajmového vzdélavani).

Dojednat s vedoucim pracovisté a se souhlasem feditele DDM plij¢ovani mistnosti (to jen za
predpokladu, Ze aktivita v u¢ebné bude v souladu se zdjmovym vzdélavanim).

Ochrana zdravi, bezpec€nosti v zajmovém vzdélavani

Vsichni pracovnici a U¢astnici zajmového vzdélavani se povinné zucastriuji Skoleni bezpecnosti
prace (BOZP) a pozarni ochrany (PO).

Zaméstnance DDM v dohodnutych intervalech proskoluje v oblasti BOZP, PO a Skoleni fidi¢ud
odborné zplsobild osoba.

Externi zaméstnance proskoli interni pedagogové (proskoleni vedouci pracovist) a seznami je se
vsemi duleZitymi predpisy a fady uceben s dlirazem na specifika kazdého pracovisté.

Na prvnich schlizkach seznami vedouci zajmovych Utvard Ucastniky zajmového vzdélavani s
pravidly dodrZzovani BOZP, PO a seznami je s fady uceben s dlirazem na specifika.

Vsichni pracovnici DDM dodrzuji pfi praci bezpecnostni a zdravotni predpisy a kontroluji jejich
dodrZovani externimi pracovniky, détmi, mladezi a vefejnosti navstévujici zafizeni.

Vsichni aktéfri se pti jakékoliv zajmové cinnosti DDM chovaji tak, aby neohrozili své zdravi ani
zdravi ostatnich ucastnikd.

Kazdy Uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem cinnosti, jsou Ucastnici ihned povinni ohlasit
vedoucimu zajmového Utvaru, internimu pedagogovi nebo jinému zaméstnanci/dospélé osobé
Ucastnik zajmového vzdélavani bezodkladné upozorni svého vedouciho nebo jiného pedagoga
DDM na jakékoliv projevy Sikanovani.

Ve viech zafizenich DDM je zakazano pozZivat alkoholické a jiné omamné latky, kazdy kdo zjisti
poruseni tohoto naftizeni je povinen na né upozornit vedouciho nebo jakéhokoliv zaméstnance
DDM.

Ucebny se z bezpecnostnich divod( vétraji pouze za pritomnosti dospélé osoby (déti a Zaci maji
zakdzano se pohybovat ¢i jinak plsobit u otevieného okna).

V ptipadé Urazu a jiného poranéni zajisti vedouci zajmového Utvaru, pedagog nebo jiny pracovnik
DDM zranénému Ucastniku zajmové Cinnosti Iékafské oSetfeni a sepiSe zaznam o Urazu.

Détem a zak(im je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotrebici, vypinaci a elektrickym
vedenim bez dozoru dospélé osoby.

Ochrana pred socidlné patologickymi jevy, projevy
diskriminace a pred nepratelstvim nebo nasilim

DuleZitym prvkem ochrany pfed socialné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci plsobeni na
Ucastniky zamérené také na zdravy zpUsob Zivota. Jednim z nasich cild je napfi¢ celym zdjmovym
vzdélavani, které DDM poskytuje, Sifit nenasilnou formou pfimérenou véku osvétu ve vyhodach
zdravého Zivotniho stylu a osvétu v problematice jako je koureni, virtudlni zavislosti (pocitace,
mobily, televize, video), drogové zavislosti, alkoholismu, patologického hracstvi (gamblerstvi),
vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovani.

V rdmci prevence pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili provadi pedagogicti pracovnici
DDM monitoring vztahl mezi détmi hlavné v zajmovych Utvarech s cilem fesit pfipadné
deformuijici vztahy mezi Gcastniky jiz v jejich pocatcich, a to ve spolupraci se zakonnymi zastupci,
pfipadné za pomoci Skolskych poradenskych zafizenich.
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DulezZitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni priznivého socidlniho klimatu mezi
Ucastniky navzadjem, mezi Gcastniky a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi
pracovniky a zakonnymi zastupci Gcastnik( zajmového vzdélavani.

Jina pravné platna ujednani

DDM neodpovidd za ucéastniky v dobé mimo pfedem stanovenym rozvrhem zdjmové cinnosti.
Zejména neni odpovédné za ucastnika béhem jeho cesty do zafizeni a ze zafizeni i v dobé predem
znamého odvolani ¢innosti, pferuseni nebo pozdéjsiho zahdjeni ¢innosti.

Reditel DDM mUZe v pfipadé zévazného porudeni povinnosti stanovenych vnitinim Fadem
rozhodnout o podminéném vylouceni nebo vylouceni Zaka nebo studenta z ¢innosti. Zvlasté hrubé
slovni a umysIné fyzické utoky Zaka nebo studenta vicéi ostatnim ucastniklm zajmového
vzdélavani, pfipadné pracovnikim DDM se vZdy povaZzuji za zavainé zavinéné poruseni vnitfniho
fadu.

Dle zdkona ¢. 110/2019 Sb. o zpracovani osobnich Udajd ve znéni pozdéjsich predpist, budou
osobni udaje pouzity pouze k vnitini potfebé DDM a nebudou poskytovany tretim osobam.
Zakonny zastupce stvrzuje svym podpisem souhlas s pouzivanim osobnich dat pro potifeby DDM a
pofizovanim fotodokumentaci a multimedidlnich zaznama pfi ¢innosti a akcich DDM za ucelem
propagace zafizeni.

Odhlaseni z krouzku, akce nebo tabora je mozné pouze na zakladé pisemné Zadosti adresované
fediteli DDM. Jina pisemna zadost (Zadost o vratku aj.) musi byt té7 adresovana vzdy fediteli DDM.
Zadosti |ze poslat i pfilohou v mailu (digitalné vyplnény soubor nebo sken).

Poruseni obecné platnych zakaz( (jako je naptiklad konzumace alkoholu nebo koureni cigaret pfi
¢innostech poradanych DDM) bude klasifikovano jako hruby prestupek. V této souvislosti vyuZije
feditel DDM vSech moZnosti danych prislusnymi zakony, véetné moznosti dat podnét k zahdjeni
stihani osob, které se na poruseni tohoto zdkazu podilely.

Vsichni ucastnici vSech aktivit v DDM odpovidaji za svoje penize, cennosti a drahé predméty
(hodinky, mobily), které maji u sebe, v mistnostech v aktovce, v obleceni v Satnach DDM. Na
pozadani pracovnice na Recepci Ize cennosti uschovat v uzamykatelné skfini DDM. Za cennosti
zodpovida organizace jen v pfipadech, Ze tyto véci byly svéfeny do Uschovy pedagogickému
pracovnikovi DDM.

Pokud zakonny zastupce do stanovené doby nevyzvedne dité, ¢i Zaka (po skonéeni krouzku, akce
apod.), bude postupovano dle mozZnosti pedagoga tak, Ze nejdfive informuje telefonicky rodice
Ucastnika a osoby uvedené na prihlasce ditéte. Pokud je tento postup bezvysledny, kontaktuje
pracovnika organu péce o dité, nebo pozada o pomoc Policii CR.

ZavéreCného hodnoceni v pravidelné zajmové ¢innosti

Dle zdkona ¢. 561/2001 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$s$im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon) je ¢innost v DDM citovana jako zajmové vzdélavani (¢ast VIII. § 111
odst. 1).

Zajmové vzdélavani mize v DDM probihat v nékolika formach, Vyhlaska ¢.74/2005 o zdjmovém
vzdélavani § 2.

Pravidelnd vychovna, vzdélavaci a zajmova ¢innost (§ 2, odst. b), ktera probiha prevaziné v
zajmovych Utvarech (krouZcich), je uzaviena zavérecnym celoro¢nim zhodnocenim cinnosti v
krouzku. Kazdy ucastnik této formy zajmového vzdélavani, ktery prokaze svou pravidelnou



celorocni Ucasti (pravidelna dochazka) a svym kvalitnim pristupem k praci v zajmovém utvaru
(ucast na soutézich, soustredénich, plnéni ukol(, kladny pfistup k ¢innosti krouzku atd.) ziskani
védomosti a dovednosti v dané oblasti zajmového vzdélavani, mlze obdrZet na konci Skolniho
roku Osvédceni o absolvovani zajmového vzdélavani v absolvované oblasti (prirodovédné,
sportovni, technické, vytvarné, jazykové ...). Tento vystup se mlze stat soucasti osobniho
hodnoceni (osobni portfolio) pfi vstupu na stfedni, vy$si nebo vysokou skolu.

10 Zaveérecna ustanoveni

1) Vnitini fad byl projednan na provozni poradé DDM dne 15. 2. 2021

2) Vedouci zajmovych Gtvard budou sezndmeni s timto radem prostfednictvim internich pedagogl
dle pfidélené kompetence, o sezndmeni se provadi zapis.

3) Podle § 30 Skolského zdkona ¢. 561/2004 Sb., zvefejiiuje feditel DDM tento vnitfni fad vyvésenim
ve vstupnich prostorach jednotlivych pracovist DDM.

4) Vedouci krouzku seznami ucastniky s Vnitinim radem na prvnich schizkach, seznameni je
zapsano v denicich zajmovych atvaru.

5) Zakonni zastupci Ucastnikd krouzku jsou informovani o vydani fadu na prvnich schizkach, fad je
pro né zpfistupnén ve vstupnich prostorach pracovist a na webovych strankach DDM.

6) Kontrolou dodrzovani Vnitiniho fadu DDM jsou povéreni vsichni pedagogicti pracovnici (vedouci
krouzku, interni pedagogové, pracovnik recepce, feditel).

7) Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 3. 2021

8) Vnitfni fad byl projednan a aktualizovan na provozni poradé DDM dne 25. 10. 2021

V Tachové dne 25. 10. 2021 Mgr. Vaclav Muzik
feditel DDM Tachov
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} Skolni 1638, 347 01 Tachov
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Zadost o odhlaseni

- ze zajmového Gtvaru / prevod na jiny ZU
-z tabora, vicedenni nebo prilezitostné akce *

Priloha 1 - Zadost o odhlaseni

Jméno a pfijmeni ucéastnika:

Zajmovy Utvar / akce / tadbor:*

Skolni rok a pololeti:

Datum akce / tabora: *

Zadam o odhlasku/prevod z divodu:*

Vv dne

Podpis zakonného zastupce (zletilého Gcastnika)

Vyjadreni vedouciho oddéleni:

Zdavodnéni:

Podpis vedouciho oddéleni:

Souhlas a podpis feditele DDM:

* Nehodici se skrtnéte
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Priloha 2 - Zadost o vratku

Zadost o vratku, snizeni nebo prominuti
zapisného/ucastnického poplatku

Jméno a pfijmeni Ucastnika:

Zajmovy utvar / akce / tabor:

Skolni rok a pololeti / datum akce:

Zadam o vraceni, snizeni nebo prominuti poplatku (pomérné ¢asti poplatku) z davodu:*

Vratku poukazte na ucet ¢.:

Tel./ e-mail :

Vv dne

Podpis zakonného zastupce (zletilého Gcastnika)

Vyjadreni vedouciho oddéleni:

Souhlas/nesouhlas

Zduvodnéni:

Céstka k vraceni, snizeni nebo prominuti:

Podpis vedouciho oddéleni:

Souhlas a podpis feditele DDM:

* Nehodici se skrtnéte

Poznamka: U¢astnicky poplatek (pomérnou &astku) vracime, snizujeme nebo promijime pouze v pfipadé
vaznych dlvodi (dlouhodoba nemoc — dolozeno Iékarskym potvrzenim, spole¢enska nouze — doloZzeno
pfislusnym potvrzenim o pfiznani socialni podpory, zména bydlisté, zasah vy3si moci apod.), nebo dlivodu na
strané DDM Tachov.
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