Vnitroorganizacni smérnice €. 8 - cast B

o poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o

svobodném pristupu k informacim

UVODNI USTANOVENI

Tento vnitini piedpis upravuje postup Domova pro osoby se zdravotnim postizenim Milife (déle jen
Domov) jako povinného subjektu pfi poskytovani informaci fyzickym a pravnickym osobam podle
zékona ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist (dale
jen ,,zakon*) a jeho provadécich predpisi (vyhlaska ¢. 442/2006 Sb., v platném znéni).

POSKYTOVANI INFORMACI PODLE ZAKONA

Postaveni a piisobnost Domova, upravuje Ztizovaci listina, zdkon ¢. 108/2006 Sb., o socialnich
sluzbach ve znéni pozdgjsich piedpisti a vyhlaska ¢. 505/2006 Sb., kterou se provadéji néktera
ustanoveni zakona o socialnich sluzbach ve znéni pozdéjsich predpisi.

Do téchto listin a piedpisti Ize nahliZet a pofizovat z nich vypisy za uplatu v kancelafi zastupce
feditele Domova ve vSedni dny v dob& od 7:00 do 15:00 po pfedchozi dohod¢.
V téze dobé je zde k nahlédnuti i organizac¢ni fad a organiza¢ni struktura Domova.

ZPUSOBY POSKYTOVANI INFORMACI:

O informace lze podle zékona pozadat ustné, pisemné nebo elektronicky, Zadosti jsou vyfizovany
feditelem Domova, zastupcem feditele, socidlni pracovnici podle moznosti okamzit€¢ nebo v co
nejkratsi dob¢ a to:

e podanim ustni informace,
e odkazem na zvetejnénou informaci,

e umoznénim nahlédnuti do spisu (moznost potizeni kopie).

O poskytnuti Gstni informace se nevede zadna evidence. Neni-li Zadateli na Gstné podanou Zadost
informace poskytnuta, anebo ji nepovazuje za dostacujici, je tieba podat zadost pisemné. Na
pisemné podanou zadost musi byt odpovéd’ podana pisemné a odeslana elektronickou poStou nebo
prostfednictvim postovnich sluzeb.

Zadost podéna pisemné je adresovana na: Domov pro osoby se zdravotnim postizenim Milife,
piispévkova organizace, Milife 193, 34701 Tachov, elektronicky na adresu: info@domovmilire.cz,
do datové schranky: ID ekiu8xu.

Pisemné Zadosti jsou vyfizovany feditelem Domova, zastupcem feditele a socialni pracovnici.
Evidenci pisemnych zadosti a zpusob jejich vyfizeni vede socialni pracovnice. Odpovédi na
pisemné Zadosti o informaci budou zadateli zaslany na adresu, kterou v zadosti uvedou. Vzor
zadosti o poskytnuti informace — Pfiloha €. 1.

e v piipadg, Ze je zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je poZadovana, nebo je
formulovana pfili§ obecnég, Zadatel bude vyzvan ve lhuté do 7 dni ode dne podani Zadosti k
jejimu upfesnéni, nevyhovi-li Zadatel této vyzvé do 30 dnii ode dne jejtho doruceni,
rozhodne o odmitnuti zadosti



e v piipadé, Ze brani-li nedostatek tdaji o zadateli jejimu vyfizeni, zadatel bude vyzvan ve
lhité do 7 dnt ode dne podani pisemné zadosti, aby ji doplnil, nevyhovi-li zadatel této
vyzve do 30 dnt ode dne jejiho doruceni, zadost odlozi,

e v pripadé, Ze se pozadované informace nevztahuji k pisobnosti Domova, zadost bude
odloZena a tuto odtivodnénou skute¢nost sdéli zadateli do 7 dnt ode dne doruceni zadosti,

e pozadované informace se poskytuji ve lhiit€ nejpozdéji do 15 dni ode dne piijeti zadosti
nebo ode dne jejiho doplnéni a to pisemné, lhitu lze ze zavaznych divodd prodlouZit
nejdéle o deset dni, bliZe viz ustanoveni § 14 zdkona ¢. 106/1999 Sb.

Organizace zvefejiiuje informace v souladu s § 5 zadkona v ptizemi budovy Domova a poskytuje
informace zvefejnénim na internetovych strankach www.epusa.cz a odkazem na strankach
www.domovmilire.cz.

ROZHODNUTI O ODMITNUTI PISEMNE ZADOSTI

Pokud Domov Zadosti o poskytnuti informace nevyhovi, vyda o tom rozhodnuti. Proti rozhodnuti o
odmitnuti Zadosti 1ze podat odvolani ve lhité do 15-ti dnti od doruceni rozhodnuti. Ve stejné lhate
lze podat odvolani tehdy, jestlize Domov ve 1huté pro vyfizeni zadosti o informaci tuto informaci
neposkytne, ¢i nevyda rozhodnuti podle ustanoveni §15 odst. 1 zdkona ¢. 106/1999 Sb. V takovém
piipadé se ma za to, Ze bylo vydano rozhodnuti, kterym bylo podani informace odepfeno.

ODVOLANI PROTI ROZHODNUTI

Odvolani se podava pisemné na adresu Domova prostfednictvim posty nebo u feditele, zastupce
feditele, socialni pracovnice. O odvolani rozhoduje Krajsky ufad Plzetiského kraje, a to do 15-ti dnli
ode dne, kdy mu bylo odvolani Domovem piedloZeno - Piiloha ¢. 3.

STIZNOST NA POSTUP PRI VYRIZOVANI PISEMNE ZADOSTI

Stiznost na postup pii vytizovani zadosti 1ze podat pisemné na adresu Domova nebo tstné, je-li
stiznost podana Ustné a nelze ji vyfidit ihned sepiSe o ni Domov pisemny zdznam. Stiznost se
vyfizuje ve smyslu § 16 a) zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim. O stiznosti
rozhoduje Krajsky ufad Plzeniského kraje. Domov piedlozi stiznost spolu se spisovym materidlem
Krajskému ufadu do 7 dni ode dne, kdy mu stiznost dosla, pokud v této lhité stiznosti sam zcela
nevyhovi. Nadtizeny organ o stiznosti rozhodne do 15 dnti ode dne, kdy mu byla ptedlozena.

HRAZENI NAKLADU

Domov je podle ustanoveni §17 zdkona opravnén zadat thradu ve vysi, kterd nesmi piesahnout
naklady spojené s pofizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢i dat a s odeslanim informaci
zadateli. Domov si muze vyzadat i thradu za mimotadn¢ rozsahlé vyhledani informaci.
e V piipadé, ze Domov bude za poskytnuti informace pozadovat tthradu, pisemné ozndmi tuto
skutecnost spolu s vysi thrady zadateli pred poskytnutim informace.
e Poskytnuti informace je podminéno zaplacenim pozadované uhrady, Pokud zadatel do 60-ti
dnt ode dne oznameni vySe pozadované uhrady tuto thradu nezaplati, Domov tuto zadost
odlozi.

Sazebnik uhrad je vydan v souladu s nafizenim vlady ¢. 173/2006 Sb., o zasadach stanoveni thrad a
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licen¢nich odmén za poskytovani informaci podle zdkona o svobodném piistupu k informacim viz.
Ptiloha &. 2 “Sazebnik uhrad nakladi za poskytovani informaci dle zékona ¢. 106/1999 Sb. o
svobodném piistupu k informacim”.

VYROCNI ZPRAVA

Ekonom zpracovéava dle § 18 zakona vyro¢ni zpravu o ¢innosti organizace v oblasti poskytovani
informaci za p¥islusny kalendaini rok a zvefejni ji vzdy do 1. bfezna nasledujiciho roku. Zprava je
zvefejnéna na www strankach organizace a na ufedni desce Domova.

V.
ZAVERECNA A PRECHODNA USTANOVEN]

1. Tato pravidla jsou zdvazna pro vSechny zaméstnance organizace.
2. Tato smérnice plné nahrazuje smérnici ze dne 27. 5. 2013.
3. Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 1. 4. 2016.

V Militich, dne 30. 3. 2016

Karel Rac¢ak
povéteny fizenim organizace
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postizenim Milite, | (©
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Ptilohy:

. 1 Vzor zadosti o poskytnuti informace
.2 Sazebnik uhrad nakladd za poskytovani informaci
.3 Vzor odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace
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