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1. UCEL
1.1. Organizaéni ¥ad Utadu méstské Gasti Praha 12 je zékladnim vnitinim piedpisem
Utadu méstské &asti Praha 12 (dale jen ,,organiza¢ni fad*, ,,0fad* a ,,méstska cast®).
Vymezuje jeho funkci, organizacni strukturu (Clenéni na odbory a oddéleni),
pusobnost jeho jednotlivych organizacnich ¢asti a pravomoc vedoucich na
jednotlivych stupnich fizeni.

1.2. Organiza¢ni f4d ma dvé c¢asti. Prvni obsahuje zdkladni ustanoveni s obecnou
platnosti, v druhé je vymezena pusobnost jeho jednotlivych organizac¢nich ¢asti.
Ptilohu k organizacnimu fadu tvofi organizacni schéma utradu (Pfiloha ¢.1).

2. PLATNOST A PUSOBNOST

2.1. Tento organiza¢ni fad byl vydan jako Uplné znéni (viz usneseni rady ¢. 67.28.08 ze
dne 9.12.2008) a doplnén dle usneseni rady ¢. 90.06.09 ze dne 25.8.2009, dle
usneseni rady €. 97.18.2009 ze dne 9.11.2009 a dle usneseni rady ¢. 05.01.2011 ze
dne 16.2.2011.

2.2. Tato smérnice je zavazna pro vSechny pracovniky tradu.

2.3. Smérnice nabyva platnosti a u€innosti dnem 17.2.2011.

3. POJMY A ZKRATKY

3.1. Pojmy
3.2. Zkratky
Statut - Obecné¢ zavazna vyhlaska hl. m. Prahy ¢.
55/2000 Sb. prav. predpisti hl. m. Prahy
rada - Rada méstské ¢asti Praha 12
zastupitelstvo - Zastupitelstvo méstské ¢asti Praha 12
tajemnik - Tajemnik ufadu méstské ¢asti Praha 12
vedouci - Vedouci odboru tfadu méstské ¢asti Praha 12
odboru
UMC - Ufad méstské &asti Praha 12
KT - Odbor Kancelat tajemnika
EU - Evropska unie
ORJ - Organizacni jednotka

4. PRAVOMOC A ODPOVEDNOST

Odpovédnost a pravomoci jsou popsany v bod¢ 5.
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5. POPIS . ]
CAST PRVNI

ZAKLADNI USTANOVENI

Clanek 1

U¢el organizaéniho radu

1. Jednotlivd ustanoveni organiza¢niho fadu vychéazeji ze zdkona ¢. 131/2000 Sb.,
o hlavnim mésté Praze, v platném znéni, ze Statutu hlavniho mésta Prahy (dale jen
»Statut™), ktery upravuje zakladni vztahy mezi hlavnim méstem Prahou a méstskou
¢asti jako jeho tizemni a organizacni soucasti, a ze zvlastnich zadkonu, které svéiuji
méstské Casti prislusnou plsobnost.

2. Organizacni fad a jeho zmény podléhaji schvaleni rady méstské casti Praha 12 (dale
jen ,,rada®). Je zavazny pro vSechny pracovniky tfadu.

3. Vedouci vSech stupnil jsou povinni zajistit, aby v§ichni pracovnici jejich utvaru byli
s organiza¢nim fadem sezndmeni a aby méli kdykoliv moznost do ného nahlédnout.

Clanek 2
Postaveni uradu

4

1. Utad je organ méstské &asti, ktery realizuje jeji tkoly dané pravnimi piedpisy, a to
na useku samostatné plisobnosti podle rozhodnuti zastupitelstva méstské casti Praha
12 (dale jen ,,zastupitelstvo) a rady, na tseku pienesené puisobnosti podle zakona
¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté¢ Praze, v platném znéni, a podle zvlastnich zakoni.
Utad zaroveti zajistuje tkoly, které méstské ¢asti plynou z jejiho postaveni pravnické
osoby. Zajistuje dale po strance organizacni, technické a administrativni ¢innost
zastupitelstva, rady, vybort zastupitelstva, komisi rady a dalSich orgdnii méstské ¢asti
a vytizuje konkrétni zalezitosti spadajici do jeho plsobnosti.

2. Jako orgén méstské ¢asti nema rad pravni subjektivitu. VSechny pravni tkony mize
¢init prostfednictvim svych pracovnikil jen na zakladé povéfeni ptislusnych organt
meéstské Casti nebo v ramci vykonu prenesené pusobnosti. Z kazdého pravniho ukonu,
ktery ufad a jeho organizacni €ésti Cini, musi byt zfejmy pravni titul, z néhoz se
vychazi. Odpovédnost za dusledky pravniho ukonu provedeného pracovniky ufadu
vuci tietim osobam pii poruseni tohoto ustanoveni plyne z pracovnépravnich piedpisii.
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Clanek 3

Samostatna ptsobnost

Samostatnou ptisobnosti se rozumi pravo hlavniho meésta Prahy spravovat své
zaleZitosti na tzemi, které ji tvoii, samostatné ve vlastni kompetenci. Ridi se p¥i tom
jen zadkony a pravnimi predpisy, vydanymi k jejich provedeni. Méstska Cast se jednak
podili na vykonu samostatné ptisobnosti hlavniho mésta Prahy, jednak na svém tizemi
samostatnou pusobnost vykonava.

Do samostatné plisobnosti méstské Casti spadd zejména sprava majetku hlavniho
mésta Prahy, ktery ji byl svéfen v rozsahu stanoveném Statutem, zajiStovani
hospodartského, socidlniho a kulturniho rozvoje jejiho uzemi a jeho ochrany z hlediska
tvorby zdravého Zivotniho prostiedi a uspokojovani potteb obcani, ktefi na ném Zziji,
a to predevSim na useku bydleni, udrzby a ¢iSténi mistnich komunikaci, hospodateni
s komunalnimi odpady, udrzby vetejné zelen€, v oblasti zdravi a socialnich sluzeb,
kulturni ¢innosti, sportu a rekreace, zdkladniho Skolstvi a ptedskolnich zatfizeni.
K rozvoji téchto oblasti, ptipadné jinych ¢innosti zajistujicich rozvoj méstské ¢asti,
zpracovava ufad podle pokynl zastupitelstva a rady dlouhodobé a stfednédobé
koncepéni programy, zajiStuje jejich realizaci a plni dalsi ukoly, které mu
zastupitelstvo a rada ukladaji. Utad pfipravuje starostovi podle jeho pokynil materialy
pro vykon jeho funkce v ramci ptisobnosti hlavniho mésta Prahy.

Utad pti plnéni svych tikold chrani vefejny zajem vyjadieny v zakonech a jinych
pravnich ptredpisech.

Clanek 4

Pfenesena plisobnost

V prenesené plisobnosti vykonava méstskad ¢ast pro své uzemi a pro Gzemi méstské
¢asti Praha — Libu$ statni spravu v rozsahu stanoveném zdkonem ¢.131/2000 Sb.,
o hlavnim mésté Praze, v platném znéni, a Statutem. Rozhoduje-li o pravech, pravem
chranénych z4djmech a povinnostech fyzickych a pravnickych osob, tidi se prisluSnymi
zakony apravnimi piedpisy vydanymi na jejich zdkladé. V ostatnich piipadech
vykonu pfenesené piisobnosti se fidi t€Z usnesenimi vlady a smérnicemi Ustiednich
spravnich utradd, pokud byly publikovany ve Véstniku vlady pro organy kraje, okresni
ufady a organy obci.

Pfenesenou plsobnost vykondva vedouci odboru podle své funkéni piisluSnosti
uvedené v druhé ¢asti organizac¢niho fadu.

Vedouci odboru povéfuje podfizeného pracovnika provedenim fizeni a ptipravou
rozhodnuti. Nese vSak odpovédnost za to, Ze ftizeni bude provedeno postupem
stanovenym pravnimi piedpisy. Nadtizeny pracovnik vedouciho odboru neni opravnén
do prib¢hu tizeni zasahovat. M4 vSak pravo hodnotit vedouciho odboru za realizaci
pfenesené plusobnosti a ze zhodnoceni vyvozovat zavéry.

O podjatosti pracovnikl v fizeni rozhoduje nadiizeny pracovnik.
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Clanek 5

Organiza¢ni struktura uradu

1. Organizac¢ni strukturu ufadu a kazdou jeji zménu schvaluje rada na navrh tajemnika
uradu (dale jen ,,tajemnik®).

2. Organizacni struktura ufadu vychdzi ze zékladnich ukoli méstské casti, jejichz
realizaci ufad zajistuje. Utad se ¢leni podle jednotlivych obort své vécné piisobnosti
na odbory, odbory dale na oddéleni. Clenéni na odbory musi byt stanoveno pfi
respektovani zasady maximalni efektivnosti a uspory pracovnich sil tak, aby funkéni
ptusobnost odborit umoznovala komplexni feSeni otdzek jednotlivych oblasti, jez
spadaji do samostatné plsobnosti méstské ¢asti, a zaroven vytvaiela predpoklady k
zajisténi odborn¢ kvalifikovanych podminek pro feSeni ukoli jak na useku
samostatné, tak i pfenesené piisobnosti.

3. Odbory ziizuje a rusi a jejich ptisobnost a z ni vychazejici pracovni napli a jejich
¢lenéni na oddéleni podle vécnych hledisek ¢innosti stanovi rada na navrh tajemnika.
Pti zfizovani odboru rada zaroven stanovi pocet pracovnikli jak v odboru jako celku,
tak v jednotlivych oddé¢lenich.

4. Rada muze z dilezitych divodi rozhodnout, ze funkce, z jejichz vykond plynou
vramci Cinnosti Ufadu dblezité tkoly méstské Casti, budou organizacné zatrazeny
mimo strukturu odbord.

5. V pfipadé, Zze na zdkladé zdkona nebo Statutu vzniknou méstské ¢asti nové ukoly
aufadu jejich realizace, rozhodne tajemnik po projednani se starostou, kterému
odboru bude tato ¢innost pfifazena do jeho plisobnosti v ramci stavajici organizaéni
struktury a nezménéného celkového poctu pracovnikti. Vyzaduje-li realizace novych
ukolt zménu organizacni struktury Ufadu nebo odboru nebo navySeni schvaleného
poctu pracovniki, podléha navrh tajemnika schvaleni rady.

Clanek 6
Zasady Fizeni uradu

1. Na zaklad¢ rozhodnuti rady fidi zastupci starosty na useku samostatné plsobnosti
v rozsahu kompetenci stanovenych radou po strance koncepcni, metodické i realizacni
jednotlivé druhy ¢innosti, spadajicich do pisobnosti ufadu. Jejich pokyny jsou v tomto
sméru pro vedouci pracovniky odbort zdvazné. Do pienesené plisobnosti nemohou
zasahovat ani v piipad¢, ze v ni podle zvlastniho zékona rozhoduje rada.

2. V ¢ele uradu je starosta, ktery je dle zakona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych
ukonech a autorizované konverzi dokumentli, rovnéz vedoucim organu vetejné moci
a osobou opravnénou k ptistupu do datové schranky méstské &asti. Utad vedle starosty
tvofi zastupci starosty, tajemnik a zaméstnanci méstské Casti, ktefi jsou do ného
zatazeni.

3. Cinnost ufadu fidi tajemnik, ktery je nadiizeny vSem zaméstnancim ufadu. Je
jmenovany a odvolavany starostou s piedchozim souhlasem feditele Magistratu
hlavniho mésta Prahy. Zaroveni s jmenovanim mu starosta stanovi plat. Za plnéni
ulozenych ukoli je tajemnik odpovédny starostovi.
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4. Tajemnik zabezpecuje plnéni ukolt vyplyvajicich z usneseni zastupitelstva a rady
a odpovidé za fadny chod spravniho fizeni a fizeni podle zdkona ¢. 337/1992 Sb.,
o spravé dani a poplatkd, vedenych na useku pifenesené pusobnosti. Ve vécech
pracovnépravnich a na useku utajovanych informaci ma postaveni statutdrniho organu,
v nichz vystupuje za méstskou cast a jeho pravni ukony a rozhodnuti méstskou cast
zavazuji. Ve smyslu zdkona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych tkonech a autorizované
konverzi dokumenti plni roli administratora datové schranky meéstské c¢asti. K
zajisténi chodu ufadu vydava nafizeni zavazujici vSechny pracovniky. Utastni se
jednani zastupitelstva a rady s hlasem poradnim. Cinnost zastupitelstva a rady zajistuje
po strance technické a administrativni.

5. Starosta a tajemnik vrozsahu své funkce zajiStuji realizaci finan¢ni kontroly dle
zékona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetejné spravé a o zméné nckterych
zakont (zékon o finan¢ni kontrole).

6. V ramci zajiStovani vymény zkuSenosti v otdzkach fizeni ufadu a jeho Cinnosti
spolupracuje tajemnik s Magistratem hlavniho mésta Prahy a s tajemniky turadt
meéstskych casti v Praze.

Clanek 7

Pusobnost a pravomoc vedoucich aredniki

1. Odbor tradu tidi a za jeho ¢innost odpovida jeho vedouci. Vedouciho odboru ufadu
(dale jen ,,vedouci odboru®) jmenuje a odvolava rada na navrh tajemnika. Zaroven
stanovi jeho plat.

2. Vedouci odboru odpovida za to, Ze odbor bude plnit v rdmci své pisobnosti v§echny
ukoly. Je nadiizenym vSech pracovnikii odboru. Pifimo nebo prostiednictvim
vedoucich oddéleni jim pfid¢luje konkrétni tkoly, pfijimad opatieni k jejich plnéni
a kontroluje jejich ¢innost tak, aby tukoly byly plnény v souladu s pravnimi predpisy
ve lhutach, které stanovi a v poZzadované kvalité. V ramci své fidici ¢innosti vykonava
predbéznou, prabéznou a naslednou kontrolu finan¢nich procesti a operaci podle
zékona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetejné spravé a o zméné nekterych
zdkonli (zdkon o finan¢ni kontrole), z hlediska efektivnosti a ucelnosti vydavani
vetejnych financnich a ostatnich prostiedkli v rozsahu piisobnosti odboru a ¢innosti
realizovanych odborem. Vedouci odboru odpovida za plnéni tkolt vyplyvajicich ze
zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a o zméné nékterych zakonl
v ramci svého odboru.

3. 'V oblasti samostatné ptsobnosti vedouci odboru:

— je opravnén piijimat zadvazky, z nichz pro méstskou ¢ast plynou povinnosti, jen
v rozsahu stanoveném radou

— predkladd tajemnikovi névrh struktury odboru, vcetné pracovni naplné
jednotlivych pracovniki a jejich pocty a navrhuje jejich platové zatrazeni

— vymezuje prava, povinnosti a odpovédnost podiizenych pracovnikt

— v ramci ptusobnosti odboru ptipravuje podklady pro tvorbu rozpoctu

— zajistuje fadné hospodateni se svéfenymi finanénimi prostiedky dle schvaleného
rozpoctu méstské Casti

— zajistuje ukoly souvisejici s vefejnymi zakdzkami podle obecnych pravnich
predpist a vnitinich pfedpist Gfadu
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— predkladd tajemnikovi navrhy v personalnich zalezitostech podfizenych
pracovniki a €ini opatfeni k soustavnému zvysovani jejich odborné tirovné

— zajiStuje ucast pracovnikli odboru na Cinnosti zastupitelstva, rady a jejich organii

— odpovidd za uzavieni dohod o hmotné odpovédnosti k majetku svéfenému
k vyuctovani

— odpovida za dohody konané¢ mimo pracovni pomér (dohody o pracovni ¢innosti
a dohody o provedeni prace), uzaviené pro potieby odboru

— vyhodnocuje vysledky cinnosti nové ptijatych pracovniki ve zkusSebni dobé a
ziskané zaveéry predklada tajemnikovi s ndvrhem na dalsi opatieni

— pfipravuje materiadly pro radu a zastupitelstvo ke splnéni tkoli, které mu byly
ulozeny

— plni dalsi ukoly v rdmeci sjednaného druhu prace uloZené radou, starostou, zastupci
starosty a tajemnikem

Vedouci odborti, ktefi maji odpovédnost za spadové piispévkové organizace ziizené

méstskou Casti:

a. zabezpeCuji metodické usmériovani fteditelii organizaci ve své pusobnosti
v souladu s pfislusSnymi pravnimi ptedpisy, metodickymi pokyny a opatfenimi
prislusnych odvétvovych organi statni spravy, usnesenimi rady a zastupitelstva

b. kontroluji spravnost ¢erpani ucelovych dotaci a piispevkil

c. predkladaji ke schvaleni radé névrh ro¢niho objemu prostfedki na platy jejich
zamé&stnancl

d. analyzuji a vyhodnocuji ¢innost organizaci

e. informuji feditele organizaci o usnesenich rady a zastupitelstva zavaznych pro
organizaci a sleduji jejich plnéni

f. zabezpecuji predkladani materialll tykajicich se organizaci do komisi, vybort, rady
a zastupitelstva, a to v souladu se stanovenymi postupy

g. zpracovavaji navrhy feSeni problémil organizaci

h. podili se na tvorbé kratkodobych i dlouhodobych vécnych zdmérh organizaci

V oblasti prenesené pusobnosti je vedouci odboru v postaveni spravniho organu
a vykonava statni spravu ve vécech spadajicich do plisobnosti odboru.

Cinnost jednotlivych oddéleni v rAmci odborti fidi vedouci oddé&leni, organizuji a
kontroluji veskerou cCinnost realizovanou oddélenim a jsou za ni plné odpovédni
vedoucimu odboru. Vedouci oddéleni jednotlivych odborti jmenuje a odvolava
tajemnik podle ustanoveni § 2 odst. 5 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich uzemnich
samospravnych celkti a o zmén¢ nekterych zakond. Vedouci odd€leni odpovida za
plnéni wtkoll vyplyvajicich ze zédkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané¢ osobnich udaji
a 0 zmeéng nékterych zakonl v ramci svého oddéleni.

Clanek 8
Zastupovani pracovniki

Tajemnik a kazdy vedouci odboru ma svého zastupce. Zastupce piebira v dobé
nepiitomnosti nadfizené¢ho veskerou odpovédnost za chod ptislusné organizaéni ¢asti.

Tajemnik jmenuje a odvolava svého zastupce po projednani v radg.
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3. Vedouci odboru urci se souhlasem tajemnika svého zastupce. Tuto skute¢nost mu
uvede do jeho pracovni naplné.

4. Povinnosti tajemnika a vedoucich odbort je ucinit takova opatieni, aby jejich zastupci
byli soustavné informovani o zékladnich tkolech, které¢ jsou k feSeni a o jejich stavu,
a to tak, aby zastupci mohli kdykoliv ptevzit kvalifikované vykon jejich funkce.

5. Povinnosti vedouciho odboru je organizovat praci v odboru tak, aby byla zajiSténa
zastupitelnost kteréhokoliv pracovnika, ktery svou funkci nemiize z vdznych divodii
po urcitou dobu zastavat.

6. Zastupovany si miize vyhradit pravo osobniho rozhodnuti o zvlast dilezitych
otazkach.

Clanek 9

Soucinnost odboru

1. Vedouci odborti jsou povinni zajistit, aby kazdy ukol, ktery odbor plni ve své
pusobnosti, byl feSen komplexné 1 s ohledem na ptipadné otazky, jejichz feSeni se
muze tykat problematiky spadajici do piisobnosti jiného odboru.

2. V ptipad¢ ukolu, jehoz teSeni spadd do plisobnosti vice odbord, urci tajemnik
vedouciho odboru, ktery za splnéni kolu odpovida, a dale pracovniky, ktefi budou na
plnéni ukolu participovat.

3. Ke zpracovani dilezitych materialti tykajicich se ¢innosti méstské ¢asti nebo ufadu,
které vyzaduji zvlastni odbornou kvalifikaci a soucinnost externich odborniki, mohou
byt ziizeny pracovni skupiny. Navrh tajemnika na vytvoreni takové skupiny vyzaduje
souhlas rady. Navrh musi obsahovat zadani tkolu, divody, které¢ vedou k jeho
predlozeni, a podminky plnéni s podrobnym finan¢nim dopadem.

4. Kompetencni spory mezi vedoucimi odbori fesi tajemnik.

Clanek 10

Predavani funkeci

1. Predavani funkci vedoucich pracovniki pii jejich zméné se provadi protokolarné.
V zépise musi byt uvedeny udaje o stavu ulozenych ukola pracovisté a jejich plnéni,
spisech, korespondenci, o stavu finan¢nich prostfedkli a ostatnich majetkovych
hodnot. Samostatné se sepiSe zdznam o predani uiednich razitek, peceti a klich. Ma-li
pfedavajici pracovnik hmotnou odpovédnost, provede se zarovenn mimotadna
pfedavaci inventarizace.

2. Zapis podepiSe predavajici, prejimajici a jeho ptfimy nadtizeny.
3. Nedojde-li k prevzeti funkce nejpozdéji do 14 dnii ode dne jejiho ukonceni, rozhodne

o dal$im postupu v ptipadé vedouciho odboru tajemnik, v pfipad¢é zéastupct starosty
starosta.
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Clanek 11
Projednavani prestupku a jinych spravnich delikti
Odbory projednavaji prestupky a jiné spravni delikty v rozsahu vymezeném nafizenim
tajemnika.
Clanek 12
Kontrolni ¢innost

1. Cinnost oddéleni kontroly a stiznosti jako souéasti kontrolniho systému méstské &asti
a jejiho uradu upravuje kontrolni fad schvaleny radou.

2. Postup pii vyfizovani stiznosti a petic upravuji ,,Pravidla pro pfijimani a vyfizovani
petic a stiznosti, podanych organtim méstské ¢asti Praha 12%, schvalena radou.

3. Provadéni finanéni kontroly upravuje zadkon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole
ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakont (zdkon o finan¢ni kontrole),
a souvisejici pravni predpisy.
Clanek 13
Datové schranky
1. M¢stska cast a ufad plni tkony a povinnosti dle zdkona ¢. 300/2008 Sb.,
o elektronickych tkonech a autorizované konverzi dokumenti.

2. K provadéni autorizovanych konverzi pro ufedni potiebu jsou dle potieb jednotlivych
odbori tajemnikem povéfovani konkrétni zaméstnanci Gradu.
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CAST DRUHA

ZAKLADNI CHARAKTERISTIKY CINNOSTI
JEDNOTLIVYCH ODBORU

Clanek 14

Obecné rozliSeni ¢innosti

1. Odbory ufadu vykonavaji ¢innosti, které 1ze rozdélit do téchto zakladnich oblasti:

A. samostatna ptisobnost (vykon samospravy)
B. prenesend plisobnost (vykon statni spravy)
C. administrativni a servisni ¢innosti zajist'ujici chod celého ufadu

2. Postup organi méstské Casti Praha 12 v oblasti vefejné spravy musi byt v souladu jak se
zékonem ¢. 500/2004 Sb., spravni tad, ktery jej upravuje, tak i se zakony a ostatnimi
pravnimi piedpisy, jakoz i mezinarodnimi smlouvami, které jsou soucasti pravniho fadu
Ceské republiky.

3. VSichni zaméstnanci Gfadu jsou pii praci s dokumenty doru¢enymi do ufadu a vzniklymi
v jednotlivych organizacnich castech tUradu pii plnéni jejich ukoli povinni fidit se
zakonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zmeéné nékterych zakont,
jakoz i ,,Spisovym a skartaénim fadem Utadu méstské &asti Praha 12, ktery upravuje
organizaci spisové sluzby a postup pfi skartaci dokumentti ufadu.

4. Pokud zékon upravuje ¢innosti spadajici do piisobnosti nékolika odbort, realizuje kazdy
odbor ty ukoly stanovené zdkonem, které piislusi do jeho pusobnosti podle tohoto
organizac¢niho fadu.

5. Sankce podle § 29 zakona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, v platném znéni,
uklada ten odbor, do jehoZ vécné piisobnosti spada porusend povinnost.

6. Pokud se jednotlivé ¢lanky této Casti organiza¢niho fadu odvolavaji na zdkon, ma se na
mysli jeho posledni platné znéni.

Clanek 15

Funkce zarazené mimo strukturu odboru

S ohledem na charakter svych ukold je v organiza¢ni struktufe uGfadu zafazen samostatné
interni auditor, ktery podléha piimo starostovi. Jeho ¢innost je upravena v Casti ctvrté, hlave
IIT zdkona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetejné spravé a o zméné nékterych zdkonl
(zékon o finan¢ni kontrole).
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Clanek 16

Odbor Kancelar starosty

A. V oblasti samostatné ptisobnosti zajiStuje podle pokynt starosty a zastupct starosty:

— odborné a administrativni prace spojené s fizenim méstské ¢asti a s ¢innosti starosty
a zastupcu starosty v jejich organech (rad¢€, vyborech zastupitelstva, ufadu, komisich
rady a dalSich organech méstské ¢asti) i mimo méstskou ¢ast (navenek)

— dohled nad organizacni a procesni strankou zajiStovani agendy zadavani vetfejnych
zakazek podle zékona €. 137/2006 Sb., o vetejnych zakdzkach

— vykon funkce architekta méstské Casti — fidi se ustanovenimi zakona ¢. 131/2000 Sb.,
o hlavnim mésté¢ Praze, zakona €. 183/2006 Sb., o zemnim plénovani a stavebnim
fadu (stavebni zakon) a provadécich vyhlasek k tomuto zakonu

— je odbornym koncepénim pracovistém na useku uzemniho rozvoje méstské Casti
a funkéniho vyuziti uzemi vsouladu s Uzemnim planem hlavniho mésta Prahy
a zpracovava odborna posouzeni a podklady pro stanoviska organti méstské casti

— pripravuje podklady pro pfijeti stanoviska rady k izemné planovaci dokumentaci
podle zakona ¢. 183/2006 Sb., o tizemnim plénovani a stavebnim fadu (stavebni
zékon)

— zprostfedkovava informace pro méstskou cast Praha 12 o moznostech cerpani
finan¢nich prostredkii z fondit Evropské unie, pfipravuje ve spolupraci s vedoucimi
odbort projekty v této oblasti a koordinuje veskeré ¢innosti s timto procesem spojené

— ve spolupréaci s vedoucimi odbori koordinuje proces komunitniho planovani v méstské
Casti Praha 12

— spolupracuje s projektovymi manazery pii pripravé a realizaci projekti
spolufinancovanych z fondii EU a v oblasti komunitniho planovani v méstské ¢asti

— vykonava v rozsahu své pisobnosti kontrolu stanovenou zakonem ¢. 320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole a zmén¢ nékterych zakont (zakon o finan¢ni kontrole)

— administrativni a organizacni prace pro kontrolni vybor zastupitelstva méstské cCasti
Praha 12

B. V oblasti pfenesené ptisobnosti nevykonava zadnou agendu.

Clanek 17

Odbor Kancelar tajemnika

A. V oblasti samostatné ptisobnosti vykonava agendu na useku:

— personalistiky a prace a mezd podle zdkona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, nafizeni
vlady ¢. 137/2009 Sb., kterym se stanovi katalog praci ve vetejnych sluzbach a sprave,
nafizeni vlady 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve vetejnych
sluzbach a sprave, dale podle zakona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze
a nafizeni vlady ¢. 37/2003 Sb., o odménach za vykon funkce ¢lentim zastupitelstev,
véetné zpracovani prislusnych statistickych vykazi a zajistovani odvodl na socidlni
zabezpeceni a vefejné zdravotni pojisténi

— zpracovani podkladi pro radu ke stanovovani plati feditelim a vedoucim
ptispévkovych organizaci zfizenych méstskou casti podle zdkona €. 262/2006 Sb.,
zékonik prace, nafizeni vlady ¢. 137/2009 Sb., kterym se stanovi katalog praci ve
vetejnych sluzbach a spravé, natfizeni vlady 564/2006 Sb., o platovych pomérech
zam¢estnancll ve vefejnych sluzbach a spravé a podle zdkona ¢&. 131/2000 Sb.,
o hlavnim mésté Praze
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— zajiStovani Ukold organizace vyplyvajicich ze zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich
uzemnich samospravnych celkl a o zméné nékterych zakont

— zajiStovani ukoli organizace, vyplyvajicich ze zdkona ¢.435/2004 Sb.,
0 zaméstnanosti

— plnéni wtkolh organizace, vyplyvajicich ze zdkona ¢. 100/1988 Sb., o socidlnim

zabezpeceni

— plnéni utkoll organizace, vyplyvajicich ze zdkona ¢. 187/2006 Sb., o nemocenském
pojisténi

— plnéni ukolld organizace, vyplyvajicich ze zédkona €. 155/1995 Sb., o diichodovém
pojisténi

— zpracovani danové agendy dle zdkona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijm{, a zdkona
¢.337/1992 Sb., o spravé dani a poplatkti

— zpracovani a sumarizace rozpoctu a sledovani ¢erpani mzdovych prostredki za celou
meéstskou Cast, véetné vSech ptispévkovych organizaci

— vyfizovani stiznosti podle vnittnich pfedpist ufadu

— petic podle zakona ¢. 85/1990 Sb., o pravu peti¢nim

— uzivani znaku a vlajky méstské casti podle § 15 zakona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim
mésté Praze

— organizacni a administrativni zajisStovani ¢innosti pfi udileni cen a Cestného obCanstvi
méstské casti

— konani vefejnych sbirek dle zdkona ¢. 117/2001 Sb., o vetejnych sbirkdch a o zméné
nekterych zakont (zadkon o veifejnych sbirkach)

— plnéni tkoll evidenéniho organu dle zdkona ¢. 159/2006 Sb., o stietu zajml

— kontroly podle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole a zmén¢ nékterych zdkonl
(zékon o finan¢ni kontrole) a dale jiné kontroly, natizené starostou nebo tajemnikem

— spolupracuje s projektovymi manazery pii piipravé a realizaci projekta
spolufinancovanych z fond EU a v oblasti komunitniho planovani v méstské ¢asti

B. V oblasti pfenesené ptisobnosti vykonava agendu podle téchto zakont:

— zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu k informacim

— zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaju a o zméné€ nékterych zédkont

— zakon €. 191/1950 Sb., zdkon sménecny a Sekovy, pokud jde o protestovani smének

— zakon & 117/2001 Sb., o vefejnych sbirkach, jejichz vytézek se ma pouzit v Ceské
republice, maji-li se konat jen na Uzemi, kde méstskd Cast vykonava pifenesenou
pusobnost

— pfijimani nalezené véci od nélezce podle zakona ¢. 102/1992 Sb., kterym se upravuji
nékteré otazky souvisejici s vydanim zakona ¢. 509/1991, kterym se méni, dopliuje
a upravuje obc¢ansky zakonik

— vedeni a evidenci Sbirky zdkonil a jejich poskytovani obfaniim k nahlédnuti podle
zakona ¢. 309/1999 Sb., o Sbirce zakonu a o Sbirce mezinarodnich smluv

— vedeni a evidenci vyhlasek hlavniho mésta Prahy a jejich poskytovani obCantim
k nahlédnuti podle zakona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze

— uzivani a vyv&Sovani stitnich symboli dle zikona & 1/1993 Sb., Ustava Ceské
republiky a souvisejicich zakont

— identifikace podle zdkona ¢. 253/2008 Sb., o nékterych opatienich proti legalizaci
vynost z trestné ¢innosti a financovani terorismu
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C. Zajistuje podle pokynii tajemnika administrativni a servisni cinnosti vyplyvajici
z postaveni tajemnika jako statutarniho organu podle zvlaStnich pfedpisi a fidicich
a kontrolnich pravomoci tajemnika jako nadiizené¢ho vSem pracovnikim ufadu.

Clanek 18

Odbor spravni

A. V oblasti samostatné ptisobnosti vykonava tyto agendy:

organiza¢ni a administrativni zajiStovani ¢innosti rady méstské ¢asti a zastupitelstva
méstské Casti podle jednacich fadi téchto organii a zakona €. 131/2000 Sb., o hlavnim
meésté Praze, véetné vedeni databaze Clend zastupitelstva méstské casti, jeho vybori
a Clenti komisi rady méstské casti

zajiStovani vykonu obecné prospé$nych praci podle ustanoveni § 336 odst. 2 a 3, §
337, §338 odst. 2 a 3, § 340b odst. 1 zadkona ¢. 141/1961 Sb., o trestnim fizeni
soudnim (trestni fad)

v rozsahu své pusobnosti kontrolu stanovenou zakonem ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni
kontrole a zméné nékterych zakont (zakon o finanéni kontrole)

spolupracuje s projektovymi manazery pii pfipravé a realizaci projektl
spolufinancovanych z fond EU a v oblasti komunitniho planovani v méstské ¢asti

B. V oblasti pfenesené ptisobnosti vykonava tyto agendy:

vydavani ptedbéznych zakazli pii zfejmém zasahu do pokojného stavu podle § 5
zékona €. 40/1964 Sb., obcansky zakonik a dle § 11 zdkona ¢. 102/1992 Sb., kterym se
upravuji nékteré¢ otazky souvisejici s vydanim zdkona ¢. 509/1991 Sb., kterym se
méni, dopliiuje a upravuje obCansky zakonik

vedeni matrik podle zdkona ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a 0 zmeéné
nekterych souvisejicich zakona

uzavirdni manzelstvi a pfijimani stim souvisejicich prohldSeni a oznadmeni podle
zakona ¢. 94/1963 Sb., o rodiné

evidenci statniho obcCanstvi podle zédkona ¢. 40/1993 Sb., o nabyvani a pozbyvani
statniho obdanstvi Ceské republiky a podle zikona &. 193/1999 Sb., o statnim
obcanstvi nekterych byvalych ¢eskoslovenskych statnich obcanil

vytizovani zadosti o zménu jména a piijmeni podle zdkona ¢. 301/2000 Sb.,
o matrikach, jménu a piijmeni a o zméné nékterych souvisejicich zdkont

ovefovani zadosti o vydani vypisu z rejstiiku trestli podle zdkona €. 269/1994 Sb.,
o Rejstiiku trestt

Czech POINT — vydavani ovéienych vystupl z informacnich systémi vetejné spravy
podle zakona ¢. 365/2000 Sb., o informacnich systémech vefejné spravy a o zméné
nékterych dalSich zakond a ukony dle zdkona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych
ukonech a autorizované konverzi dokumentt

vidimaci a legalizaci podle zédkona ¢. 21/2006 Sb., o ovétovani shody opisti nebo kopie
s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu a o zmén¢ nékterych zdkonl

zastupovani méstské ¢asti v obCanskopravnich sporech, vnichz je méstskd Cast
ustavena opatrovnikem zletilych a osob, které nebyly zbaveny zptsobilosti k pravnim
ukonlim, kterym se nepodaftilo dorucit soudni zasilky dle § 29 zakona ¢. 40/1964 Sb.,
obcansky zakonik
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dorucovani podle § 45 a zastupovani ve funkci opatrovnika podle § 29 odst. 3 zdkona
¢. 99/1963 Sb., ob¢ansky soudni rad

ptijimani stejnopisu navrhu na zapis do rejstiiku od statutdrniho orgédnu nadace nebo
nada¢niho fondu, ozndmeni o vzniku obecné prospé$né spolecnosti, oznameni
o vstupu nadace do likvidace a o zruSeni nadace podle zdkona ¢. 227/1997 Sb.,
o nadacich a nadacnich fondech a o zmén¢ a doplnéni nékterych souvisejicich zadkont
(zdkon o nadacich a nadacnich fondech); podle pfisluSnych zdkonnych ustanoveni
zruSuje nadaci, natizuje jeji likvidaci a jmenuje likvidatora

zajistovani voleb do Evropského parlamentu, do Parlamentu Ceské republiky,
do zastupitelstva vobci a do vysSich Uzemnich samospravnych celkii podle
pfislusnych zédkoni

zajistovani s¢itani lidu, dom a bytd (ve spolupraci sorgany statistiky) podle
ptislusnych zékont

zajiStovani referend dle ptisluSnych zakont

C. V oblasti administrativné-technickych (servisnich) ¢innosti pro cely urad zajist'uje:

spisovou sluzbu tfadu (¢innost podatelny)
spravu centralni spisovny a knihovny tfadu

Clanek 19

Odbor krizového rizeni

A. 'V oblasti samostatné plisobnosti zajist'uje:

ukoly méstské Casti na useku pozarni ochrany podle § 29 odst. 1 zdkona ¢. 133/1985
Sb., o pozarni ochrang, a Statutu

povinnosti méstské €asti pii provozovani ¢innosti se zvySenym pozarnim nebezpecim
podle zakona ¢. 133/1985 Sb., o pozarni ochrané

plnéni povinnosti méstské ¢asti na tseku ochrany utajovanych informaci podle zékona
¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni zplisobilosti
organizacni zajiStovani volby pfisedicich soudl zastupitelstvem méstské casti podle
zakona €. 6/2002 Sb., o soudech, soudcich, ptisedicich a statni spravé soudu a o zméné
nékterych dalSich zakoni (zdkon o soudech a soudcich)

v rozsahu své pusobnosti kontrolu stanovenou zakonem ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni
kontrole a zméné nékterych zakont (zakon o finanéni kontrole)

spolupracuje s projektovymi manazery pii pfipravé a realizaci projektd
spolufinancovanych z fond EU a v oblasti komunitniho planovani v méstské ¢asti

B. V oblasti pfenesené plisobnosti zajistuje:

ucast veliteld a strojnikQi jednotky sboru dobrovolnych hasi¢li méstské casti na
odborné ptipraveé podle § 29 odst. 3 zdkona €. 133/1985 Sb., o pozarni ochrané

ukoly pozarni ochrany pro obdobi stavu ohrozeni statu a valecného stavu podle § 29
odst. 3 zakona ¢. 133/1985 Sb., o poZarni ochrané

spolupraci s Krajskym vojenskym velitelstvim hlavniho mésta Prahy pii piipravé
opatieni za stavi ohrozeni statu nebo valecného stavu podle zédkona ¢. 585/2004 Sb.,
o branné povinnosti a jejim zajiStovani (branny zékon)

organizovani ptipravy ob¢ant k obran¢ statu, agendu poskytovani vécnych prostredki,
pracovni povinnosti a pracovni vypomoci podle zadkona ¢. 222/1999 Sb., o zajistovani
obrany Ceské republiky
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pfipravu méstské Casti na mimoiadné udalosti a dalS§i povinnosti pfi ochrané
obyvatelstva podle zédkona ¢. 239/2000 Sb., o integrovaném zachranném systému
organizovani ptipravy na krizové situace, véetné zpracovavani a aktualizace krizového
planu, ¢innosti bezpe¢nostni rady a dalSich povinnosti podle zakona ¢. 240/2000 Sb.,
o krizovém fizeni a o zméné nékterych zdkonl

ptipravu méstské €asti na hospodarska opatieni pro krizové stavy a jejich organizacni
zajisténi podle zékona ¢. 241/2000 Sb., o hospodarskych opatfenich pro krizové stavy
a o zmeén¢ nékterych souvisejicich zakonii

pfipravu méstské casti na feSeni stavli ropné nouze podle zédkona ¢. 189/1999 Sb.,
o nouzovych zasobach ropy, o feSeni stavii ropné nouze a o zméné nckterych
souvisejicich zakont (zdkon o nouzovych zasobach ropy)

ochranu pted povodnémi podle zakona ¢. 254/2001 Sb., o vodach a o zméné nekterych
zékonl (vodni zédkon); organizuje podle rozhodnuti povodiiové komise méstské ¢asti
nebo krizového havarijniho $tdbu méstské Casti technickd opatfeni provadéna za
povodné v bezprostiedné ohrozenych nebo jiz zaplavenych izemich k zachrané zivotl
a majetku

sumarizaci podkladi pro zpracovani povodiiového planu méstské Casti a spravniho
obvodu

vedeni agendy povodilové komise méstské casti

ptiprava podkladl pro strategii statni pomoci pii obnové Gzemi postizeného zivelnou
pohromou podle zakona ¢. 12/2002 Sb., o statni pomoci pti obnove izemi postizeného
zivelni nebo jinou pohromou a o zméné zdkona €. 363/1999 Sb., o pojistovnictvi
aozméné neckterych souvisejicich zakont (zdkon o pojistovnictvi), ve znéni
pozdé&jsich predpist, (zakon o statni pomoci pii obnove izemi)

vedeni seznamu voli¢l podle zdkona €. 491/2001 Sb., o volbach do zastupitelstev obci
a o zméné nékterych zékona

C. V oblasti technickych a servisnich ¢innosti zajiSt'uje pro cely Gfad:

plnéni kol Ufadu méstské &asti Praha 12 na tseku pozarni ochrany podle § 5 a § 6
zakona €. 133/1985 Sb., o poZarni ochrané

Skoleni o pozarni ochrané

technické vybaveni a posuzovani pracovist’ Gfadu a dalSich objektl ve spravé méstské
casti z hlediska pozarni ochrany

identifikaci uzemi — ndzvy ulic a vetejnych prostranstvi, ¢isla popisna a orientacni
vyveéSovani pisemnosti na ufedni desku a zvefejiiovani pisemnosti zptisobem v misté
obvyklym

Clanek 20
Odbor majetku

A. V oblasti samostatné pisobnosti zajist'uje tyto tkoly:

evidenci a spravu obecniho majetku svéfeného méstské casti, vcetné jeho
inventarizace

evidenci pojisténi za Gifad

evidenci a spravu majetku, ke kterému ma méstska ¢ast smluvni vztah

vymahani pohledavek

privatizaci bytového fondu a hospodatreni s Fondem obnovy méstské ¢asti

bytové zélezitosti
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restitucni zalezitosti

ucast na exekucich podle zdkona ¢. 99/1963 Sb., ob¢ansky soudni rad

ma odpovédnost za ptispévkovou organizaci Sprava bytovych objektti Praha—Modtany
ve smyslu ¢lanku 7 bodu 4 tohoto organiza¢niho fadu, vyjma oblasti nakladéni
s odpady a spravy Vetejného oddechového a sportovniho arealu (VOSA)

zastupovani méstské ¢asti jako vlastnika v jednotlivych fizenich pted ufady a soudy
predklada radé méstské Casti k projedndni zadosti o souhlas s vjezdem a vyjezdem na
pozemky ve spravé méstské ¢asti

predkladd radé¢ méstské ¢asti zadosti o sceleni nebo rozdéleni pozemkl ve spraveé
méstské Casti

spravu financnich prostfedkll z rozpo¢tu méstské ¢asti (ORJ 0010), véetné evidence a
pro tyto finanéni prosttedky je jako ptikazce operace, v rozsahu stanoveném
vyhlaskou Ministerstva financi ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zékon ¢. 320/2001
Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonl (zakon
o financni kontrole), ve znéni zdkona ¢.309/2002 Sb., zakona ¢. 320/2002 Sb.
A zdkona ¢. 123/2003 Sb., povéten vedouci odboru, a jako spravce rozpoctu povéieny
pracovnik odboru

v rozsahu své plsobnosti kontrolu stanovenou zdkonem ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni
kontrole a zmén¢ neékterych zakont (zakon o finan¢ni kontrole)

spolupracuje s projektovymi manazery pii pripravé a realizaci projekta
spolufinancovanych z fond EU a v oblasti komunitniho planovani v méstské ¢asti

B. V oblasti pfenesené ptisobnosti vykonava agendu:

hospodateni s nebytovymi prostory podle zakona ¢. 116/1990 Sb., o najmu a pronajmu
nebytovych prostor

rozhodovani o vys$i nijemného podle zakona ¢. 298/1990 Sb., o uUpravé nekterych
majetkovych vztahli feholnich fadi a kongregaci a arcibiskupstvi olomouckého,
zakona ¢. 403/1990 Sb., o zmirnéni nasledkli nékterych majetkovych kiivd, zékona
¢.427/1990 Sb., o ptevodech vlastnictvi statu k nékterym vécem na jiné pravnické
nebo fyzické osoby, zédkona €. 87/1991 Sb., o mimosoudnich rehabilitacich, a zdkona
¢. 229/1991 Sb., oupravé vlastnickych vztahti k pidé¢ a jinému zemédélskému
majetku

vyklizeni nemovitého majetku podle zédkona ¢.126/1992 Sb., o ochran¢ znaku a nazvu
Cerveného kiize a o Ceskoslovenském &erveném kiizi

Clanek 21

Odbor investiéni

A. V oblasti samostatné plisobnosti v ramci investi¢ni ¢innosti méstské ¢asti:

zajistuje pripravu a realizaci investi¢nich akci, s vyjimkou investi¢nich akci, kterymi
rada povéfi jiny odbor ufadu

vystupuje za méstskou cast jako zadatel ve spravnich fizenich souvisejicich
s investi¢nimi akcemi realizovanymi méstskou ¢asti

zpracovava podklady pro zpracovani planu investi¢nich akei

zajiStuje ptipravu investi¢nich akci

spolupracuje s odbory ufadu a organizacemi ziizenymi méstskou ¢asti pii piiprave
investi¢nich akci
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— zajiStuje projektovou dokumentaci pfipravovanych investiCnich akci, vcetné
projednani s organy statni spravy a s dotéenymi organy

— organizuje vefejné zakazky

— zajiStuje autorsky a technicky dozor investora

— provadi kontrolu dodrzovani termini dodavek stavebnich praci a stavebni
pripravenosti

— zodpovida za predani a prevzeti stavebnich praci

— zajiStuje kolaudacni fizeni realizovanych staveb

— zodpovida za ptevod staveb do majetku, véetné pfedani archivni dokumentace
a ptislusnych dokladt

— zajiStuje prukazy energetické narocnosti budov pro objekty ve spravé méstské casti
dle zékona ¢. 406/2000 Sb., o hospodafeni energii a vyhlasky ¢. 148/2007 Sb.,
o energetické naroc¢nosti budov

— zajistuje spravu financnich prostfedki z rozpoctu méstské casti (ORJ 0013), véetné
evidence a pro tyto financni prostfedky je jako piikazce operace, v rozsahu
stanoveném vyhlaSkou Ministerstva financi ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon
¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zmeéné nékterych zakont
(zékon o finan¢ni kontrole), ve znéni zdkona ¢. 309/2002 Sb., zdkona ¢. 320/2002 Sb.
a zakona €. 123/2003 Sb., povéfen vedouci odboru, a jako spravce rozpoctu povéieny
pracovnik odboru

— vykonava v rozsahu své plsobnosti kontrolu stanovenou zakonem ¢. 320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole a zméné nékterych zdkont (zdkon o finanéni kontrole)

— spolupracuje s projektovymi manazery pifi pfipravé a realizaci projektl
spolufinancovanych z fondii EU a v oblasti komunitniho planovani v méstské ¢asti

B. V oblasti pfenesené piisobnosti nevykonava zadnou agendu.

Clanek 22

Odbor Zivotniho prostiedi

A. V oblasti samostatné ptisobnosti:

— zajistuje spravu ploch vetejné zelené

— zajiStuje Udrzbu a opravy vetejnych studni, kanalizaci a jinych objektl a zafizeni ve
spravé odboru Zivotniho prostiedi

— spolupracuje s Magistratem hlavniho mésta Prahy pifi organizovani systému
shromazd’ovani, sbéru, piepravy, tfidéni, vyuzivani a odstraiovani komunalnich
odpadi vznikajicich na uzemi méstské casti a poskytuje informace vefejnosti
o nakladani s komunalnimi odpady

— zpracovava podklady pro stanoviska a pfipominky organti méstské ¢asti ke stavebnim
a jinym zaméram z hledisek sledovanych odborem Zivotniho prostredi

— zajistuje organizacni a technické zalezitosti projednavani dokumentace podle zédkona
¢. 100/2001 Sb., o posuzovani vlivi na Zivotni prostiedi (stanovisko vefejnosti
a mestské Casti)

— ma odpovédnost za prispévkovou organizaci Sprava bytovych objektii Praha-Modiany
ve smyslu ¢lanku 7 bodu 4 tohoto organiza¢niho fadu v oblasti nakladani s odpady
a spravy VOSA (Vetejny oddechovy a sportovni areal)

— poskytuje informace dle zakona ¢. 123/1998 Sb., o pravu na informace o zivotnim
prostiedi

— zajistuje environmentalni vzdélavani, vychovu a osvétu (EVVO)
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spolupracuje s hlavnim méstem Prahou pii odchytu toulavych zvitat

zastupuje méstskou Cast v fizenich podle zdkona ¢&. 76/2002 Sb., o integrované
prevenci a omezovani zne€iSténi, o integrovaném registru zneciStovani a o zmené
n¢kterych zakont (zédkon o integrované prevenci)

zajistuje spravu finan¢nich prostiedkli z rozpoctu méstské ¢asti (ORJ 0012), véetné
evidence a pro tyto financni prostfedky je jako piikazce operace, v rozsahu
stanoveném vyhlaSkou Ministerstva financi ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zékon
¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonl
(zékon o finan¢ni kontrole), ve znéni zakona ¢. 309/2002 Sb., zékona ¢. 320/2002 Sb.
a zakona ¢. 123/2003 Sb., povéfen vedouci odboru, a jako spravce rozpoc€tu povéieny
pracovnik odboru

zajistuje v rozsahu své ptlisobnosti kontrolu stanovenou zakonem ¢. 320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole a zmén¢ nékterych zdkontl (zdkon o finanéni kontrole)
spolupracuje s projektovymi manazery pii piipravé a realizaci projektd
spolufinancovanych z fondii EU a v oblasti komunitniho planovani v méstské ¢asti

B. V oblasti pfenesené pisobnosti vykonava agendu na tseku:

odpadového hospodaistvi podle zakona ¢. 185/2001 Sb., o odpadech a o zméné
nekterych dalSich zakona

ochrany ovzdusi podle zédkona €. 86/2002 Sb., o ochrané ovzdusi a o zméné nékterych
dalsich zdkont (zakon o ochran¢ ovzdusi)

vodniho hospodarstvi podle zdkona ¢. 254/2001 Sb., o vodach a o zméné nékterych
dalSich zdkonl (vodni zdkon) — plsobnost vodopravniho ufadu a specidlniho
stavebniho ufadu k povolovani stavby vodnich dél a nakladani s vodami, vcetné
vydavani stanovisek jako dotéeného dozoru stitni spravy podle zékona
¢. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim ftadu (stavebni zékona)
a provadécich vyhlasek k tomuto zakonu

vodovodi a kanalizaci podle zdkona ¢. 274/2001 Sb., o vodovodech a kanalizacich pro
vetejnou potiebu a 0 zmén¢ neékterych zakoni (zakon o vodovodech a kanalizacich)
ochrany pied povodnémi podle zdkona ¢. 254/2001 Sb., o vodach a o zméné nekterych
zakoni (vodni zakon), a plni tkoly jako povodinovy organ v obdobi mimo povodeii
zpracovani podkladi pro tvorbu a aktualizaci povodiiového pldnu méstské casti
a spravniho obvodu z vodopravniho hlediska

ochrany pfirody a krajiny podle zédkona ¢. 114/1992 Sb., o ochrané pfirody a krajiny
ochrany zeméd¢lského plidniho fondu podle zdkona ¢. 334/1992 Sb., o ochrané
zemédélského piidniho fondu

ochrany lesa podle zakona ¢. 289/1995 Sb., o lesich a 0 zmén¢ a doplnéni nekterych
zakont (lesni zakon)

rostlinolékatské péce podle zdkona €. 326/2004 Sb., o rostlinolékaiské péci a o zméné
nékterych souvisejicich zakont

ochrany zvifat proti tyrani podle zdkona ¢. 246/1992 Sb., na ochranu zvitat proti tyrani
myslivosti podle zdkona ¢. 449/2001 Sb., o myslivosti

svodli zvifat a trhti uréenych k prodeji zivociSnych produkti podle zakona
€. 166/1999 Sb., o veterinarni pé¢i a o zméné nékterych souvisejicich zakonl
(veterindrni zakon)

rybarstvi podle zékona ¢. 99/2004 Sb., o rybnikarstvi, vykonu rybaiského prava,
rybarské strazi, ochrané moiskych rybolovnych zdrojii a o zméné nékterych zékoni
(zakon o rybafstvi)



UMC Praha 12 List &islo: 20 /27

QS 55-01

Clinek 23
Odbor dopravy

A. V oblasti samostatné pisobnosti zajist'uje:

udrzbu a opravy mistnich komunikaci (v€etné¢ zimni Udrzby) ve spravé méstské Casti
Praha 12

zpracovani podkladii pro stanoviska a pfipominky organti méstské ¢asti ke stavebnim
a jinym zaméram z hledisek sledovanych odborem dopravy

spravu financ¢nich prostfedkl z rozpoctu méstské casti (ORJ 0017), vcetné evidence
apro tyto financni prostiedky je jako piikazce operace, vrozsahu stanoveném
vyhlaskou Ministerstva financi ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001
Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zmén€ nékterych zakonl (zdkon
o finan¢ni kontrole), ve znéni zakona ¢&.309/2002 Sb., zakona ¢. 320/2002 Sb.
A zakona ¢. 123/2003 Sb., povéifen vedouci odboru, a jako spravce rozpoctu povéreny
pracovnik odboru

v rozsahu své plsobnosti kontrolu stanovenou zakonem ¢. 320/2001 Sb., o financni
kontrole a zméné nekterych zakoni (zdkon o finan¢ni kontrole)

spolupracuje s projektovymi manazery pii piipravé a realizaci projektd
spolufinancovanych z fondii EU a v oblasti komunitniho planovani v méstské ¢asti

B. V oblasti pfenesené pisobnosti vykonava agendu na tseku:

v

pozemnich komunikaci podle zdkona ¢. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich
(ptisobnost silni¢niho spravniho ufadu, specialniho stavebniho ufadu a vykon statniho
dozoru nad pozemnimi komunikacemi) a vyhlasky ¢. 104/1997 Sb., kterou se provadi
zakon o pozemnich komunikacich, v¢éetné¢ vydavani stanovisek jako dotéené¢ho organu
statni spravy podle zédkona ¢. 183/2006 Sb., o izemnim planovani a stavebnim fadu
(stavebni zédkon) a provadécich vyhlasek k tomuto zdkonu

stanoveni mistni a pfechodné Upravy provozu na pozemnich komunikacich podle
zakona ¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a o zménéach
nekterych zakonu a jeho provadéci vyhlasky ¢. 30/2001 Sb., kterou se provadéji
pravidla provozu na pozemnich komunikacich a uprava a fizeni provozu na
pozemnich komunikacich

povétovani osob opravnénych k zastavovani vozidel podle zédkona ¢. 361/2000 Sb.,
o provozu na pozemnich komunikacich a o zménach nékterych zakonti

Clinek 24
Odbor vystavby

A. V oblasti samostatné pisobnosti:

poskytuje technickou pomoc pfi ptipravé staveb, jejichz stavebnikem je méstska ¢ast
posuzuje z hlediska stavebniho splnéni podminek vyhlasky Ministerstva financi
¢. 136/1985 Sb., o finan¢ni, Givérové a jiné pomoci druZstevni a individudlni bytové
vystavbé a modernizaci rodinnych domku ve vlastnictvi

vykonava v rozsahu své piisobnosti kontrolu stanovenou zédkonem ¢. 320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole a zmén¢ nékterych zdkont (zdkon o finanéni kontrole)
spolupracuje s projektovymi manazery pii piipravé a realizaci projektd
spolufinancovanych z fondii EU a v oblasti komunitniho planovani v méstské ¢asti
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B. V oblasti pfenesené ptisobnosti vykonava agendu na tiseku:

— uzemniho fizeni, stavebniho fizeni a statniho dozoru podle zdkona ¢. 183/2006 Sb.,
o uzemnim pldnovani a stavebnim fadu (stavebni zdkon) a provadécich vyhlasek
k tomuto zakonu

Clanek 25

Odbor Zivnostensky

A. V oblasti samostatné ptisobnosti:

— zprostfedkovava organim méstské casti obecné poznatky o podnikatelskych aktivitach
na jejim Uizemi a zpracovava analytické podklady pro rozhodovéani samospravy

— vyjadiuje se k mistim pro zfizovani trznic a trzist, véetné jejich kapacit a vybavenosti,
doby prodeje a poskytovani sluzeb

— vykonava v rozsahu své pusobnosti tkoly vyplyvajici ze zdkona ¢. 379/2005 Sb.,
o opatfenich k ochrané pfed Skodami plsobenymi tabdkovymi vyrobky, alkoholem
a jinymi navykovymi latkami a o zmén¢ souvisejicich zakont

— vykonava v rozsahu své plsobnosti kontrolu stanovenou zakonem ¢. 320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole a zmén¢ nékterych zakont (zakon o finan¢ni kontrole)

— spolupracuje s projektovymi manazery pii pripravé a realizaci projekti
spolufinancovanych z fondii EU a v oblasti komunitniho planovani v méstské ¢asti

B. V oblasti pienesené pisobnosti vykonava podle zdkona ¢. 570/1991 Sb., o Zivnostenskych
ufadech, agendu na tseku:

— Zivnostenského podnikani, vcetné kontrol podle zikona ¢.455/1991 Sb.,
o zivnostenském podnikani, a podle zédkona €. 552/1991 Sb., o statni kontrole

— dozorové ¢innosti, vyplyvajici ze zakona €. 634/1992 Sb., o ochran¢ spotiebitele

— dozorové ¢innosti, vyplyvajici ze zakona ¢. 353/2003 Sb., o spotiebnich danich

— evidence zemédélskych podnikatelit ve smyslu zékona ¢. 252/1997 Sb., o zemé&d¢lstvi

Clanek 26

Odbor socialnich véci

A. V oblasti samostatné piisobnosti vykonava tyto agendy:

— socialni pége podle zakona &. 114/1988 Sb., o piisobnosti organti Ceské republiky
v socialnim zabezpeceni, a Statutu

— ma odpovednost za ptispévkovou organizaci Socidlni sluzby Méstské casti Praha 12
ve smyslu ¢lanku 7 bodu 4 tohoto organizac¢niho fadu

— spravu finan¢nich prostiedkl z rozpo¢tu méstské ¢asti (ORJ 0018 a ORJ 0015), véetné
evidence a pro tyto finanCni prostiedky je jako piikazce operace, v rozsahu
stanoveném vyhlaSkou Ministerstva financi ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon
¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zékont
(zékon o finan¢ni kontrole), ve znéni zakona ¢. 309/2002 Sb., zdkona ¢. 320/2002 Sb.
a zadkona ¢. 123/2003 Sb., povéien vedouci odboru, a jako spravce rozpoctu povereny
pracovnik odboru

— organizaén¢ zajiStuje agendu grantl v sociadlni oblasti, vyhlaSenych na zakladé
usneseni rady
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organiza¢n¢ zajistuje agendu grantll v oblasti sportu a volného ¢asu, vyhlasenych na
zaklad¢ usneseni rady

spolupracuje se stdtnimi i nestatnimi subjekty pisobicimi v socidlni oblasti na izemi
méstské casti

spolupracuje se statnimi i nestatnimi subjekty plisobicimi v oblasti sportu a volného
¢asu na Uzemi méstské Casti

zpracovani podkladl pro tvorbu koncepce na useku vyuziti volného ¢asu

v rozsahu své plsobnosti kontrolu stanovenou zdkonem ¢. 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole a zméné¢ nékterych zakoni (zakon o finan¢ni kontrole)

spolupracuje s projektovymi manazery pii piipravé a realizaci projekti
spolufinancovanych z fond EU a v oblasti komunitniho planovani v méstské ¢asti

B. V oblasti pfenesené ptisobnosti vykonava agendu na tiseku:

%

socialni péée podle zakona ¢&. 114/1988 Sb., o puisobnosti organii Ceské republiky
v socidlnim zabezpeceni, a Statutu

socialni prevence a socidlné-pravni ochrany déti podle zakona ¢.359/1999 Sb.,
o socidlné-pravni ochrané déti

socialni péce podle zadkona ¢. 100/1988 Sb., o socidlnim zabezpeceni, a vyhlaSky
¢. 182/1991 Sb., kterou se provadi zakon o socialnim zabezpedeni a zikon CNR
o ptisobnosti organti CR v socilnim zabezpe&eni

socialni péce podle zakona ¢.111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi

socialnich péce a sluzeb podle zakona ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach

socialni péce, prevence a ochrany podle zakona ¢. 94/1963 Sb., o rodin¢

socialni péce podle zakona ¢. 48/1997 Sb., o vefejném zdravotnim pojisténi a 0 zmeéné
a doplnéni nékterych souvisejicich zakont (pfijiméni informace o propusténi
pojisténce, u né¢hoz neni zajisténa dalsi péce, déti a mladistvych se zadvaznou socialni
problematikou v rodin¢)

Clanek 27

Odbor skolstvi, kultury a vzdélavani

AV oblasti samostatné plisobnosti:

zajistuje pripravu podkladi a realizaci usneseni rady a zastupitelstva pii vykonu
samospravy podle zakona ¢. 561/2004 Sb., o piredskolnim, zdkladnim, stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), a dle Statutu

zajistuje ptipravu podkladi a realizaci usneseni rady a zastupitelstva ve véci zfizovani
a ruSeni pravnich subjekt podle zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
uzemnich rozpoctl a zakona €. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze

zpracovava podklady pro tvorbu koncepce na useku skolstvi, vychovné vzdélavaci
¢innosti a kultury

ma odpovédnost za piispévkové organizace zékladnich a matefskych skol ziizenych
meéstskou ¢asti Praha 12, Husovu knihovnu v Modfanech a Kulturni centrum ,,12 ve
smyslu ¢lanku 7 bodu 4 tohoto organiza¢niho fadu

informuje rodi¢ovskou vetejnost a obCany o nabidkach a aktivitach Skol a Skolskych
zafizeni

zajistuje vedeni kroniky obce a s tim souvisejici ¢innosti historie a soucasnosti uzemi
méstské Casti (pfiprava vystav a vydavani publikaci)
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provadi technickou spravu objektt prispévkovych organizaci v oblasti Skolstvi
a kultury, v€etné metodické pomoci pii pojisténi téchto objektt

zajistuje spravu majetku obce ve Skoldch a Skolskych zafizenich a kulturnich
zafizenich, v€etné garance inventarizace téchto prispévkovych organizaci

zpracovava stanoviska v jednotlivych fizenich vedenych v souvislosti se stavebnimi
upravami objektl ptispévkovych organizaci v oblasti Skolstvi a kultury

zajiStuje podklady pro databazi ENA mapujici energetické hospodatstvi v hlavnim
mésté Praze

vystupuje za meéstskou Cast jako zadatel ve spravnich fizenich souvisejicich
s opravami a rekonstrukcemi objektl $kol a Skolskych zafizeni

zajistuje sledovani hospodaieni s nebytovymi prostory v objektech skol a Skolskych
zatizeni podle zakona €. 116/1990 Sb., o najmu a pronajmu nebytovych prostor

vede evidenci ndjemnich smluv Skolnickych bytl a ubytoven

organiza¢né zajiSt'uje agendu grantd v oblasti kultury

zajiStuje spravu finan¢nich prostiedkii zrozpoctu méstské casti (ORJ 0014
a ORJ 0016), v¢etné evidence a pro tyto finan¢ni prostiedky je jako prikazce operace,
v rozsahu stanoveném vyhlaskou Ministerstva financi €. 416/2004 Sb., kterou se
provadi zakon ¢.320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné
nckterych zakonll (zdkon o financéni kontrole), ve znéni zdkona ¢.309/2002 Sb.,
zakona ¢. 320/2002 Sb. a zakona ¢. 123/2003 Sb., povéten vedouci odboru, a jako
spravce rozpoctu poveteny pracovnik odboru

vykonéava v rozsahu své pusobnosti kontrolu stanovenou zakonem ¢. 320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole a zmén¢ nékterych zdkont (zakon o finan¢ni kontrole)
spolupracuje s projektovymi manazery pii pripravé a realizaci projekta
spolufinancovanych z fond EU a v oblasti komunitniho planovani v méstské ¢asti

BV oblasti pienesené plisobnosti:

zajistuje vykon statni spravy podle zékona ¢. 561/2004 Sb., o piedSkolnim, zakladnim,
sttednim, vysSim odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zakon) v rozsahu stanoveném
Statutem

vykonavé agendu na tseku dohledu nad dodrzovanim povinnosti ulozenych zdkonem
¢. 273/1993 Sb., o nékterych podminkach vyroby, Sifeni a archivovani audiovizualnich
dé€l, o zméné a doplnéni nékterych zédkont a nékterych dalSich predpisii

vede evidenci pietnich mist a valecnych hrobii podle zdkona ¢. 122/2004 Sb.,
o valeénych hrobech a pietnich mistech a o zméné€ zdkona ¢. 256/2001 Sb.,
o pohfebnictvi a zmeéné nekterych zakont, informuje Magistrat hlavniho mésta Prahy
o poctech a stavu vale¢nych hrobt a pietnich mist

Clanek 28

Odbor evidence obyvatel a osobnich dokladua

V oblasti samostatné ptisobnosti:

zprostiedkovava orgdniim meéstské ¢asti obecné poznatky o evidenci obyvatel a vydavani
osobnich dokladii obyvatelim méstské Casti a zpracovava analytické podklady pro
rozhodovani na iseku samostatné ptisobnosti

vykonéava v rozsahu své pusobnosti kontrolu stanovenou zakonem ¢. 320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole a zmén¢ nékterych zdkont (zakon o finan¢ni kontrole)
spolupracuje s projektovymi manazery pii pfipravé a realizaci projekta
spolufinancovanych z fond EU a v oblasti komunitniho planovani v méstské ¢asti
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B. V oblasti pfenesené pisobnosti vykonava agendu:

— vydavani ob¢anskych pritkazii podle zdkona ¢. 328/1999 Sb., o obCanskych prikazech

— vydavani cestovnich priikkazii podle zakona ¢. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech
a 0 zméné zikona &. 283/1991 Sb., o Policii Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich
ptedpist, (zakon o cestovnich dokladech)

— evidence obyvatel podle zdkona ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych cislech
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Clinek 29
Odbor ekonomicky

A. V oblasti samostatné ptisobnosti:

je souhrnnym pracovistém na useku rozpoctu a hospodatfeni méstské casti, danové
problematiky (v€etné spravy DPH), financovani a Gcetnictvi, véetné styku s penéznimi
ustavy a finan¢nim Gfadem

jako spravce rozpoctu, vrozsahu stanoveném vyhlaSkou Ministerstva financi
€. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve
vetejné spravé a o zméné nékterych zakond (zdkon o financni kontrole), ve znéni
zékona ¢. 309/2002 Sb., zakona ¢. 320/2002 Sb. a zakona ¢. 123/2003 Sb., je povéeien
vedouci odboru

jako hlavni ucetni, vrozsahu stanoveném vyhlaSkou Ministerstva financi
¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve
vetejné spravé a o zmeéné nekterych zdkonl (zdkon o finan¢ni kontrole), ve znéni
zakona €. 309/2002 Sb., zakona €. 320/2002 Sb. a zédkona ¢. 123/2003 Sb., je povéien
vedouci oddé€leni ucetnictvi a pro dil¢i okruhy dokladt povéfeni pracovnici odboru

ma odpoveédnost za piispévkové organizace ziizené méstskou casti Praha 12 ve smyslu
¢lanku 7 bodu 4 tohoto organiza¢niho fadu na tseku rozpoctu a rozboru hospodareni
vykonéava v rozsahu své pusobnosti kontrolu stanovenou zakonem ¢. 320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole a zmén¢ nékterych zdkont (zakon o finan¢ni kontrole)
spolupracuje s projektovymi manazery pii pfipravé a realizaci projekta
spolufinancovanych z fond EU a v oblasti komunitniho planovani v méstské ¢asti

B. V oblasti pfenesené ptisobnosti vykonava tyto agendy:

realizuje spravu mistnich poplatkli podle zdkona ¢. 565/1990 Sb., o mistnich
poplatcich, a na n¢j navazujicich vyhlasek hlavniho mésta Prahy

vymahani mistnich poplatkii a pokut za pfestupky a spravni delikty, vyméienych
pfislusnymi odbory mistniho ufadu podle zvlaStnich zakontl, a to postupem podle
zékona €. 337/1992 Sb., o sprave dani a poplatkt

povolovani umisténi vyhernich hracich pfistroji podle zdkona ¢. 202/1990 Sb., o
loteriich a jinych podobnych hrach véetné kontroly podle zakona ¢. 552/1991 Sb., o
statni kontrole

povolovani loterii a tombol dle zdkona €. 202/1990 Sb., o loteriich a jinych podobnych
hrach

Clanek 30

Odbor informacnich technologii

A. V oblasti samostatné ptisobnosti zajistuje:

spravu financnich prostfedkll z rozpo¢tu méstské ¢asti (ORJ 0024), véetné evidence a
pro tyto finanéni prostiedky je jako ptikazce operace, v rozsahu stanoveném
vyhlaskou Ministerstva financi ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001
Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakond (zdkon
o finan¢ni kontrole), ve znéni zékona ¢.309/2002 Sb., zakona ¢. 320/2002 Sb.
A zdkona ¢. 123/2003 Sb., povéten vedouci odboru, a jako spravce rozpoctu povéieny
pracovnik odboru
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koncepéni, projektové a analytické prace na rozvoji informacénich technologii a pfi
tvorbé informacniho systému ufadu, vcetné¢ programdatorskych a administratorskych
¢innosti

tvorbu a provoz Regionalniho informa¢niho a poradenského servisu jako nastroje
Sifeni informaci o méstské ¢asti a poskytovani informaci obéaniim

v rozsahu své plsobnosti kontrolu stanovenou zdkonem ¢. 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole a zméné nékterych zakonl (zdkon o financni kontrole)

spolupracuje s projektovymi manazery pii pfipravé a realizaci projekta
spolufinancovanych z fond EU a v oblasti komunitniho planovani v méstské ¢asti
obsahové i technické zabezpe€eni vydavani Novin Prahy 12 a dalSich informativnich
materidlii pro obCany, kontakt se sd€lovacimi prostiedky a publicitu vyznamnych akci
v méstskeé Casti

B. V oblasti pfenesené ptisobnosti nevykondva zadnou agendu

C. V oblasti administrativné-technickych ¢innosti pro cely ufad zajist'uje:

provozni a servisni Cinnost pro uzivatele, véetné¢ vydeje spotifebniho materidlu,
evidence techniky a programového vybaveni a zajistovani elektronickych podpist
vstupni Skoleni a dal$i vzdélavani uzivatelli informacniho systému, véetné spisové
sluzby a provadéni ukond dle zédkona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych tkonech
a autorizované konverzi dokumentti

Clanek 31
Odbor hospodarské spravy

A. V oblasti samostatné pisobnosti vykonava tyto agendy:

spravu financnich prostfedkli z rozpoctu méstské casti (ORJ 0019 — vnitini sprava
a ORJ 0022 — socialni fond), v¢etné evidence a pro tyto financni prostiedky je jako
ptikazce operace, v rozsahu stanoveném vyhladskou Ministerstva financi ¢. 416/2004
Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spraveé a o
zméné nekterych zdkont (zdkon o finanéni kontrole), ve znéni zékona
¢. 309/2002 Sb., zakona ¢. 320/2002 Sb. a zdkona ¢. 123/2003 Sb., povéten vedouci
odboru, a jako spravce rozpoctu povéteny pracovnik odboru

technickou a energetickou spravu pfidélenych objektd, vcetné zajistovani
pozadovanych revizi a vedeni pfislusné dokumentace

zajiStuje podklady pro databazi ENA mapujici energetické hospodatstvi v hlavnim
mésté Praze

spravu movitého majetku (vnitiniho vybaveni budov, kancelafské techniky,
telekomunikacnich zafizeni), vcetné¢ elektronického zabezpeCovaciho systému
pojisténi nemovitého i movitého majetku

v rozsahu své plsobnosti kontrolu stanovenou zakonem ¢. 320/2001 Sb., o financni
kontrole a zméné nékterych zdkonl (zdkon o finan¢ni kontrole)

spolupracuje s projektovymi manazery pii pifipravé a realizaci projekti
spolufinancovanych z fondii EU a v oblasti komunitniho planovani v méstské ¢asti

B. V oblasti pfenesené piisobnosti nevykonava zadnou agendu

C. V oblasti administrativné-technickych (servisnich) ¢innosti pro cely ufad vykonava tyto
agendy:
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— pokladni sluzbu
— nakup a evidenci kancelafskych potieb a dalsiho materialu

— zajisStovani provoznich ¢innosti pro chod ufadu (uklid, odvoz odpadu, autodoprava,
chod rozmnozovny, provoz telefonnich ustfeden, vratnice apod.)

— evidenci a zajiStovani povinnych Skoleni a Iékatfskych prohlidek zaméstnanch
vybranych profesi

— Skoleni bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a hlaSeni o pracovnich urazech
— spravu socialniho fondu a ¢innosti s tim spojenych

6. ZAZNAMY

6.1. Resi ostatni organizaéni normy a predpisy UMC

7. SOUVISEJICI DOKUMENTACE A ODKAZY

7.1. Predpisy a souvisejici dokumentace

7.1.1  Zakladni organizaéni normy a vnitini predpisy UMC.

7.2. Aktualizace organiza¢niho radu

7.2.1  Organizac¢ni fad po strance vécné 1 obsahoveé musi odpovidat aktualnimu stavu
a vCas reagovat na vnitini i vnéj$i zmény. Aktualizaci je nutné provést pfi:

— zméné pravnich norem,;

— zméné zpusobu postupu ¢innosti;

— organizacnich zménach.

7.3 Za aktualnost organizac¢niho fadu odpovida KT.

8. ZAVERECNA USTANOVENI

8.1. Pokud si uzivatel pofidi kopii tohoto dokumentu zPC a nebude-li oznaCena
vodotiskem ,,JEN PRO INFORMACI®, ozna¢i vytisk timto ndpisem, pfip.
uhlopfi¢nym pteskrtnutim titulniho listu.

8.2. Takto znacené kopie jsou povazovany za nefizenou dokumentaci. Uzivatel si musi
byt védom, ze dokument byl aktualni pouze v dob¢ poftizeni kopie.

9. PRILOHY
Organizaé¢ni schéma UMC Praha 12 - piiloha ¢.1 (QS 55-01)
Zménovy/revizni list ,,Organizaéni ad Ufadu méstské - piiloha &.2 - QF 42-02/01
c¢asti Praha 12%
Zaznam o seznameni ,,Organizac¢ni fad Utadu méstské - ptiloha ¢.3 - QF 42-02/02
casti Praha 12%
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— Organizacni schéma — popis
— Starosta

— Pod pfimym fizenim starosty je agenda ,,interni audit™ ve smyslu zakona ¢. 320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole a zméné nekterych zakont (o finan¢ni kontrole)

Interni auditor 1

— Tajemnik

Tajemnik 1

— Odbor Kancelar starosty

— Pod pfimym fizenim vedouciho odboru Kancelaf starosty je jeden architekt méstské ¢asti
a jeden pravnik. Odbor se ¢leni na oddéleni projektovych fizeni a oddé€leni sekretaridtu
starosty, ktera jsou fizena vedoucimi oddéleni.

— Pocet pracovniki:

vedouci odboru

architekt méstské c¢asti

pravnik

vedouci oddéleni projektovych fizeni

pracovnici oddéleni projektovych Fizeni

vedouci oddéleni sekretariatu starosty

pracovnici oddéleni sekretariatu starosty

Oo|lN|[lR[N|IRP|R| R P

celkovy pocet

— Odbor Kancelar tajemnika
— Pod ptimym fizenim vedouciho odboru Kanceléi tajemnika je pravnik. Odbor se ¢leni na
oddéleni personalni a PaM a oddé¢leni kontroly a stiznosti, kterd jsou fizena vedoucimi
oddéleni. Z diivodu zastupitelnosti je soucasti tohoto odboru sekretariat tajemnika.

— Pocet pracovniki:

vedouci odboru

sekretariat tajemnika

pravnik

vedouci oddéleni personalniho a PaM

pracovnici oddéleni persondlniho a PaM

vedouci oddéleni kontroly a stiznosti

Wl k| D[R] PP

pracovnici oddéleni kontroly a stiznosti
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celkovy pocet 12

— Odbor spravni

— Odbor se ¢leni na odd¢€leni organizacni, oddéleni matrik, oddéleni pfestupkové a oddéleni
podatelny, ktera jsou fizena vedoucimi odd¢€leni.

— Pocet pracovnik:

vedouci odboru

vedouci oddéleni organizacniho

oddéleni organizacni

vedouci oddéleni matrik

pracovnici oddéleni matrik

vedouci oddéleni prestupkového

pracovnici oddéleni prestupkového

vedouci oddéleni podatelny

Wl kr|dlRLR|O| R[N R R

pracovnici oddéleni podatelny

[
o

celkovy pocet

— Odbor krizového rizeni

— Odbor se ¢leni na oddéleni krizové a vnitini evidence a oddéleni krizovych zélezitosti.
Oddéleni krizové a vnitini evidence je pfimo fizeno vedoucim odboru krizového fizeni.
Oddéleni krizovych zalezitosti je fizeno vedoucim oddéleni.

— Pocet pracovniki:

vedouci odboru 1
oddéleni krizové a vnitini evidence 2
vedouci oddéleni krizovych zdalezitosti 1
pracovnici oddéleni krizovych zalezZitosti 2
celkovy pocet 6

— QOdbor majetku

— Pod pfimym fizenim vedouciho odboru majetku je bytova politika. Odbor se ¢leni na
odd¢leni evidence a spravy obecniho majetku a oddéleni obchodnich aktivit, kterd jsou
fizena vedoucimi oddélent.

— Pocet pracovnik:

vedouci odboru 1

bytova politika 1




UMC Praha 12 List &islo: 4 / 8
P¥iloha €.1 (QS 55-01)

vedouci oddéleni evidence a spravy obecniho majetku 1
pracovnici oddéleni evidence a sprdvy obecniho majetku 4
vedouci oddéleni obchodnich aktivit 1
pracovnici oddéleni obchodnich aktivit 5
celkovy pocet 13

4

— Odbor investi¢ni

— Pod pfimym fizenim vedouciho odboru investi¢niho je ekonom. Odd¢leni investi¢ni
¢innosti je fizeno vedoucim oddélent.

— Pocet pracovniki:

vedouci odboru

ekonom

vedouci oddéleni investicni ¢innosti

pracovnici oddéleni investi¢ni ¢innosti

|l w|r| |k

celkovy pocet

— QOdbor zivotniho prostredi

— Pod pfimym fizenim vedouciho odboru Zivotniho prostiedi je pravnik. Odbor se ¢leni na
oddéleni vefejné zelené, oddéleni Zivotniho prostfedi a oddéleni vodniho a odpadového
hospodafstvi, ktera jsou fizena vedoucimi oddéleni.

— Pocet pracovniki:

vedouci odboru

pravnik

vedouci odd¢€leni vetejné zelené

oddéleni vetejné zelené

vedouci oddéleni Zivotniho prostiedi

pracovnici oddéleni Zivotniho prostiedi

vedouci oddéleni vodniho a odpadového hospodaistvi

BN r—=m W= DN = =] =

pracovnici oddé€leni vodniho a odpadového hospodaistvi

celkovy pocet 14

— QOdbor dopravy

— Odbor se ¢leni na oddéleni samospravnich ¢innosti a oddéleni dopravy. Oddéleni
samospravnich ¢innosti je piimo fizeno vedoucim odboru dopravy. Oddéleni dopravy je
fizeno vedoucim oddéleni.

— Pocet pracovnik:
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vedouci odboru

odd¢leni samospravnich ¢innosti

vedouci odd€leni dopravy

pracovnici oddéleni dopravy

N W =N =

celkovy pocet

— Odbor vvstavby

— Odbor se cleni na odd€leni administrativné-pravni, oddé€leni uzemniho rozhodovani,
oddéleni stavebniho fadu a oddé€leni statniho dozoru, kterd jsou fizena vedoucimi oddéleni.

— Pocet pracovniki:

vedouci odboru 1
vedouci oddé¢leni administrativné-pravniho 1
pracovnici oddéleni administrativné-pravniho 5
vedouci oddéleni izemniho rozhodovani 1
pracovnici oddéleni izemniho rozhodovani 3
vedouci oddéleni stavebniho fadu 1
pracovnici odd¢€leni stavebniho fadu 13
vedouci oddéleni statniho dozoru

pracovnici oddéleni statniho dozoru 2
celkovy pocet 28

— Odbor zZivnostensky
— Odbor se ¢leni na oddéleni pravnich agend, oddéleni registraci a odd¢leni kontroly, ktera
jsou fizena vedoucimi oddéleni.

— Pocet pracovniki:

vedouci odboru

vedouci oddéleni pravnich agend

pracovnici oddéleni pravnich agend

vedouci oddéleni registraci

pracovnici oddéleni registraci

vedouci oddéleni kontroly

NlRr|lORr| N R, PR

pracovnici oddéleni kontroly

celkovy pocet 13
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— QOdbor socialnich véci
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— Odbor se ¢leni na oddéleni administrativné-pravni, oddéleni péce o rodinu a déeti, oddéleni
socialni prevence a socidlné-pravni ochrany déti, oddéleni hmotné nouze a oddéleni

socialnich sluzeb, ktera jsou fizena vedoucimi oddé€leni.

— Pocet pracovnik:

vedouci odboru

vedouci oddéleni administrativné-pravniho

pracovnici oddéleni administrativné-pravniho

vedouci oddéleni péce o rodinu a déti

pracovnici oddéleni péce o rodinu a déti

vedouci oddéleni socialni prevence a socidlné-pravni ochrany déti

pracovnici oddéleni socidlni prevence a socidlné-pravni ochrany déti

w

vedouci oddéleni hmotné nouze

pracovnici oddéleni hmotné nouze

vedouci oddéleni socidlnich sluzeb

pracovnici oddéleni socialnich sluzeb

celkovy pocet

N I  N| PO RP|O|[FR]| 0|

w
wn

— Odbor Skolstvi, kultury a vzdélavani

— Pod pfimym fizenim vedouciho odboru skolstvi, kultury a vzdélavani je pravnik, dva
pracovnici zajist'ujici ekonomické Cinnosti a dva technici. Oddé€leni koncepce Skolstvi a

kultury je fizeno vedoucim odd¢leni.

— Pocet pracovniki:

vedouci odboru

[any

pravnik

ekonomické cinnosti

technici

vedouci oddéleni koncepce Skolstvi a kultury

pracovnici oddéleni koncepce Skolstvi a kultury

wW|lr|N[N] -

celkovy pocet

10

— Odbor evidence obyvatel a osobnich dokladii

— Odbor se ¢leni na oddéleni hlaSeni pobytu obyvatel a obcanskych prikazli a oddéleni

cestovnich dokladd, kterd jsou fizena vedoucimi oddéleni.

— Pocet pracovniki:
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vedouci odboru 1
vedouci oddéleni hlaseni pobytu obyvatel a obéanskych prikazi 1
pracovnici oddéleni hlaseni pobytu obyvatel a ob¢anskych prikaz( 5
vedouci oddéleni cestovnich dokladd 1
pracovnici oddéleni cestovnich doklad 4
celkovy pocet 12

— Odbor ekonomicky
— Odbor se ¢leni na oddéleni Gcetnictvi, oddéleni rozpoctu a oddé€leni dani a poplatkd, ktera
jsou fizena vedoucimi odd¢€leni.

— Pocet pracovnik:

vedouci odboru

vedouci oddéleni Gcetnictvi

pracovnici oddéleni Ucetnictvi

vedouci oddéleni rozpoctu

pracovnici oddéleni rozpoctu

vedouci oddéleni dani a poplatkl

Al Rr|IN|[R|O|R| R

pracovnici oddéleni dani a poplatkd

celkovy pocet 16

— Odbor informacnich technologii
— Pod ptfimym fizenim vedouciho odboru informacnich technologii je asistent vedouciho
odboru. Odbor se ¢leni na odd€leni administrace a provozu IS a oddéleni vnéjSich vztaht
a komunikace, které jsou fizena vedoucimi oddéleni.

— Pocet pracovniki:

vedouci odboru 1
asistent vedouciho odboru 1
vedouci oddéleni administrace a provozu IS 1
pracovnici oddéleni administrace a provozu IS 6
vedouci oddéleni vnéjsich vztahli a komunikace 1
pracovnici oddéleni vnéjsich vztahl a komunikace 5,5
celkovy pocet 15,5

— QOdbor hospodarské spravy
— Pod pfimym fizenim vedouciho odboru hospodarské spravy jsou dva technici a dva
energetici. Odbor se ¢leni na oddéleni ekonomiky a rozpoctu, oddé€leni spravy movitého
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majetku a oddé€leni organizace a provozu, kterd jsou fizena vedoucimi oddéleni. Pod
pfimym fizenim vedouciho odboru je agenda ,,bezpecnost prace a ochrana zdravi pfi
praci® (zajisténo externim pracovnikem).

— Pocet pracovniki:

vedouci odboru 1
technici 2
energetici 2
vedouci oddéleni ekonomiky a rozpoctu 1
pracovnici oddéleni ekonomiky a rozpoctu 2
vedouci oddé€leni spravy movitého majetku 1
pracovnici oddéleni spravy movitého majetku 5%)
vedouci oddé€leni organizace a provozu 1
pracovnici oddé€leni organizace a provozu 6,6%%)
celkovy pocet 21,6

— poznamka:
*) 3 1uvazky délnickych profesi
**) 2 uvazky de€lnickych profesi, a to vrozpisu 1 uvazek + 2 x 0.5 uvazku a cca 3,6
uvazkli délnickych profesi — operativné se méni dle potieb vratnice v Piskové
a telefonnich ustfeden
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list €. revize ¢. |zména ¢. |popis datum provedl podpis
zmény/revize

P3r,1170/1§1;ac.1 1 ?zfzgsélflsfgigil\nﬁgnacbloﬁ()1-11 ze dne | 17.2.2011 | Tajemnik

Pznlohac.l 2 ;ii)e.S.gs(;lflsfi)l;g.Rzl\rflgnac.I(Slo.Oﬁ11 ze dne | 7.42011 | Tajemnik

e S isne | 1752011 | Tajernnik




Utad méstské ¢asti Praha 12 Viytisk ¢islo: 1 List ¢islo: 1 /1

Druh dokumentu: Formular

Identifika¢ni ozna¢eni: QF 42-02/02

Pfiloha ¢.3

Zaznam o seznameni ,,QS 55-01 - Organizaéni Fad UFadu méstské ¢asti Praha 12¢

datum jméno podpis datum jméno podpis




	
	 Starosta
	 Tajemník
	 Odbor Kancelář starosty
	 Odbor Kancelář tajemníka
	 Odbor majetku
	 Odbor živnostenský
	 Odbor sociálních věcí 
	 Odbor školství, kultury a vzdělávání
	 Odbor evidence obyvatel a osobních dokladů
	 Odbor ekonomický
	 Odbor informačních technologií
	 Odbor hospodářské správy




